ПРОЕКТ „КРАСИВА БЪЛГАРИЯ” 2015                                    Приложение – Условия за обществена поръчка 

УСЛОВИЯ ЗА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА

Тези условия определят общите правила за подготовка на офертата и изискванията към кандидатите за участие в обществената поръчка.
І. ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. Предметът на обществената поръчка е „Организиране и провеждане на професионално обучение на регистрирани безработни лица по специалност „Озеленяване и цветарство”, с код по СППОО: 6220301, за придобиване на първа квалификационна степен”.
2. Критерият за оценка на офертите е „най-ниска цена”.
3. Срокът за изпълнение на предмета на поръчката е 41 работни дни, като този срок започва да тече от посочената дата в чл. 1, ал. 3 от договора за професионално обучение.
4. Срокът на валидност на офертите е 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите. Участник, представил оферта с по-кратък срок на валидност, се отстранява от участие в обществената поръчка. Възложителят може да поиска от участниците да удължат срока на валидност на офертите до сключване на договора.
5. Прогнозната стойност на поръчката е 4 500,00 /четири хиляди и петстотин/ лева с ДДС.
По време на провеждане на професионалното обучение, изпълнителят (обучаващата организация) изплаща на курсистите стипендии и транспортни разходи в размер, определен от годишния Национален план за действие по заетостта. Средствата, определени за стипендии и транспортни разходи, са фиксирани:

( за стипендии на 10 бр. курсисти – 3 280,00 /три хиляди двеста и осемдесет/ лева;

( за транспортни разходи на курсистите – 2 050,00 /две хиляди и петдесет/ лева.

Офертите на участниците не трябва да надхвърлят посочената прогнозна стойност. Предложената офертна цена трябва да е в лева с ДДС. В цената се включват всички разходи (без фиксираните стойности за стипендии и транспортни разходи), свързани с качественото изпълнение на поръчката в описания вид и обхват. Участник, предложил цена, по-висока от прогнозната стойност за професионално обучение, се отстранява от участие в обществената поръчка. 
6. Разходите за изработването на офертите са за сметка на участниците. Същите не могат да имат претенции по направените от самите тях разходи при подготовката и подаването на офертите, вкл. при отстраняване от участие.
7. Услугата, предмет на обществената поръчка, вкл. стипендиите и транспортните разходи на курсистите, се финансират по Проект „Красива България” въз основа на сключено споразумение между МТСП и бенефициента, който е възложител на обучението.
ІІ. УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА
1. Допустими участници

При провеждане на обществената поръчка всички заинтересовани лица могат да подадат оферта. Заинтересовани лица са български или чуждестранни физически или юридически лица, вкл. техни обединения, които отговарят на условията в Закона за обществените поръчки и на тези, които са предварително обявени от възложителя. 

В офертата на всеки участник следва да има представяне на участника, включващо:

а) посочени единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър, БУЛСТАТ и/или друга идентифицираща информация в съответствие с българското законодателство, както и адрес, включително електронен, за кореспонденция при провеждането на процедурата (Приложение ОБРАЗЕЦ №2-обучение – Административни сведения);

б) декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП (Приложение – Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП - ОБРАЗЕЦ №1а), и 

в) доказателства за упражняване на професионална дейност – лицензия от НАПОО. 

В случай, че участникът участва като обединение, в офертата се представя копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
2. Документация за участие 
Документацията за участие съдържа:

а)  Публична покана;

б)  Техническо задание и пълно описание на предмета на поръчка;

в)  Указания за подготовка на офертата;

г)  Задължителни образци (приложения от Образец №1 до Образец №9).
3. Съдържание на офертата
Всеки участник има право да представи само една оферта. При изготвяне и представяне на офертата участникът трябва да имат предвид следното:

- да проучи всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие;

- да се придържа точно към обявените от възложителя условия;

- отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участника;

- представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в документацията за участие;

- офертата може да бъде променена, допълнена или оттеглена до изтичането на срока за подаване на оферти; 
- офертата не може да се предлага във варианти;

- представените образци в документацията за участие и описаните в тях условия са задължителни за участниците;

- офертата се подписва от представляващото участника лице или от надлежно упълномощено лице, като се прилага пълномощно от представляващото участника лице. 

Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка. Върху плика трябва да има надпис: „За участие в обществена поръчка с предмет: „Организиране и провеждане на професионално обучение на регистрирани безработни лица по специалност „Озеленяване и цветарство”, с код по СППОО: 6220301, за придобиване на първа квалификационна степен”, както и адрес на участника за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес. 
Офертата трябва да съдържа следните документи и попълнени в оригинал образци на приложения:

1. Приложение ОБРАЗЕЦ №1-обучение  – Списък на документите;

2.  Приложение – Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП - ОБРАЗЕЦ №1а;

3. Приложение ОБРАЗЕЦ №2-обучение – Административни сведения;

4. Лицензия от НАПОО (заверено копие);

5. Заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият (важи при участник обединение);
6. Приложение ОБРАЗЕЦ №3-обучение –  Техническо предложение;

7. Приложение – Декларация за липса на свързаност ОБРАЗЕЦ №4;

8. Приложение ОБРАЗЕЦ №5-обучение – Списък еднакви услуги 3 г.;

9. Приложение ОБРАЗЕЦ №6-обучение – Описание МТБ;

10. Списък на преподавателския състав за специалността, съдържащ име, трудов стаж, образование и доказващи квалификацията документи (оригинал);

11. Заверена от НАПОО учебна програма (оригинал);
12. Приложение ОБРАЗЕЦ №7-обучение – Декларация за приемане на договора;

13. Приложение ОБРАЗЕЦ №8-обучение – План-сметка;

14. Приложение ОБРАЗЕЦ №9-обучение – Ценово предложение;

15. Приложение – Договор за професионално обучение (оригинал на проекта за договор);
4. Изисквания по отношение на документите в офертата
Всеки участник трябва да има предвид следното при изготвяне и представяне на офертата: 
- всички документи на участника да са подписани от представляващото участника лице или от упълномощено от него лице (чрез нотариално заверено пълномощно);

- документите в оригинал да са надлежно подписани, с положен свеж печат върху подписа;
- копията от документи да са надлежно заверени с гриф „Вярно с оригинала”, върху който да е положен подпис и свеж печат;
- не се допускат никакви вписвания между редовете на отделните документи, изтривания и/или корекции.
5. Подаване и приемане/връщане на офертите
Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик от участника или от упълномощен от него представител лично или по пощата с препоръчано писмо с обратна разписка на адрес: 
Получател: Община Балчик, гр. Балчик, пл. ,,21-ви септември № 6
Срокът за подаване на оферти е посочен в публичната покана.
Всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си до изтичане на срока за подаване на оферти, като оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното му участие в обществената поръчка. 

При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредният номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.
Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.

III. ОТВАРЯНЕ, РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНЯВАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ

1. Възложителят назначава комисия за разглеждане, оценка и класиране на офертите, в която се включва най-малко едно лице, притежаващо професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката. Комисията започва своята работа на посочените в публичната покана място, дата и час, след получаване на списъка с участниците и представените оферти.
2. Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. 

3. След отварянето на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения.

4. След извършването на действията по т. 3 приключва публичната част от заседанието на комисията.

5. На закрито заседание комисията разглежда подробно поставените в плика документи и информация относно съответствието на участниците с критериите за подбор.

6. Комисията при необходимост може по всяко време:

- да проверява заявените от участниците данни, включително чрез изискване на информация от други органи и лица;

- да изисква от участниците: разяснения за заявени от тях данни; допълнителни доказателства за данни от документите, като тази възможност не може да се използва за промяна на техническото и ценовото предложение на участниците.

7. Комисията предлага за отстраняване от процедурата участник:

- който не е представил някой от документите, посочени в Раздел ІІ, т. 3 – 3.1.-3.16.;

- който е представил оферта, която не отговаря на предварително обявените условия на възложителя;

- който е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.
8. Комисията класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия. 
9. Комисията провежда публично жребий за определяне на изпълнител между класираните на първо място оферти, ако цената е еднаква в две или повече оферти.

10. Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача при условията на чл. 22б, ал. 3 от ЗОП.

IV. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ПРОФЕСИОНАЛНО ОБУЧЕНИЕ
1. В 5-дневен срок, след утвърждаване на протокола, възложителят прави проверка на избрания изпълнител относно действителното състояние на материално-техническата база (МТБ) за провеждане на обучението, като в случай, че действителното състояние на МТБ съответства на подадената от кандидата информация в Приложение ОБРАЗЕЦ №6-обучение – Описание МТБ, възложителят подписва договор за професионално обучение с него. В случай, че действителното състояние на МТБ не съответства на подадената от кандидата информация, възложителят изготвя протокол и не подписва договор с избрания изпълнител. В 3-дневен срок от съставянето на протокола, възложителят подписва договор за обучение със следващата по ред класирана обучителна организация. 

2. Договорът за професионално обучение е съгласно образеца Приложение – Договор за професионално обучение.
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