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УКАЗАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРА 
Раздел I 

ОБЩИ УСЛОВИЯ
1. ОБЩИ УСЛОВИЯ.
1.1. Вид на обществената поръчка.

Настоящата Обществена поръчка е с предмет: «Избор на оператор на Претоварна Станция Балчик за управление на дейностите по приемане на ТБО от общините Шабла, Каварна и Балчик», съгласно чл. 16, ал. 8 във вр. с чл. 16, ал. 4 от ЗОП и на основание чл. 14, ал.1, т.2 ще се възложи чрез  ОТКРИТА ПРОЦЕДУРА по реда на Глава пета от ЗОП.
1.2. Възложител на обществената поръчка.

Възложител на настоящата поръчка е Община Балчик, с адрес: град Балчик, пл. „21-септември“ № 6, тел.: 0579/71030, факс: 0579/74117, електронна поща: mayor@balchik.bg Информационен сайт: www.balchik.bg.

1.3. Обект на обществената поръчка.

Обектът на поръчката е Услуга с предмет: «Избор на оператор на Претоварна Станция Балчик за управление на дейностите по приемане на ТБО от общините Шабла, Каварна и Балчик»

1.4. Обособени позиции.

 Няма такива


1.5. Възможност за представяне на варианти в офертите.

Няма възможност за представяне на варианти в офертите.

1.6. Място за изпълнение на поръчката.

 Дейността ще се извършва на територията на площадката на ПС Балчик, която се намира на територията на община Балчик, м. „Момчил“, ПИ02508.544.618 /бивша кариера Момчил/.

1.7. Срок за изпълнение на поръчката.

Срокът на действие на договора е 60 месеца, след влизането му в сила, съгласно условията на договора.

1.8. Стойност на поръчката, срокове и начин на плащане и финансиране
Прогнозната стойност на поръчката е 2 870 000 лв. без включен ДДС.
Финансирането на дейностите по депониране и третиране на твърди битови отпадъци в депо се осигурява от приходи от такса „битови отпадъци” на съответната община. 
Възложителят заплаща на Изпълнителя стойността на конкретно извършената работа за изтекъл период от един месец на база реално извършена работа по приетите единични цени на услугите, след подписване на протокол за приемане на извършената работа и представяне на фактура.

Плащанията се осъществяват в срок до 10 (десет) календарни дни след датата на всеки отчетен период и след представяне от Изпълнителя на първични счетоводни документи.

Всички плащания по изпълнението на обществената поръчка ще се извършват по банков път в български лева, съгласно представените от кандидата, избран за изпълнител, калкулации с елементи на ценообразуване и след издаване на съответната фактура. 
Единичните цени, предложени от изпълнителя са постоянни и не могат да бъдат актуализирани за периода на действие на договора.
1.9. Разходи за поръчката.

Разходите за изготвянето на офертите са за сметка на участниците в Обществената поръчка. Участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции към Възложителя за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или от самото провеждане на Обществената поръчка, освен в случаите, посочени в ЗОП.
1.10. Финансиране.

Възложител е Община Балчик, която получава средства от останалите две Общини (Каварна и Шабла) и заплаща извършената работа на Изпълнителя. 

1.11. Документация за участие:

Документацията е достъпна на интернет-страницата на Община Балчик в ,,Профил на купувача” на адрес: http://46.252.49.4:8081

Изтеглянето на документацията от посочения адрес е свободно и безплатно.
До 10 дни преди изтичането на срока за получаване на офертите всяко заинтересовано лице може да поиска писмено от възложителя разяснения по документацията за участие. Разясненията по документацията ще се публикуват на страницата на Община Балчик - http://46.252.49.4:8081 – ,,профил на купувача".

Раздел II 

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ В ОТКРИТАТА ПРОЦЕДУРA


1. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1.1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват като подават оферти всички български или чуждестранни физически или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и обявените изисквания на Възложителя в документацията за участие. 
Не се предвижда възможност за представяне на варианти в офертите.

1.2. Участниците – юридически лица в процедурата се представляват от законните си представители или от лица, специално упълномощени за участие в процедурата, което се доказва с изрично пълномощно.

1.3. В случай че участникът е обединение (или консорциум) се представя нотариално заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението – и нотариално заверен документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият. Възложителят не изисква обединенията да имат определена правна форма, за да могат да представят оферта. Участник не може да бъде отстранен от процедурата за възлагане на обществената поръчка на основание на неговия статут или правната му форма, когато той или участниците в обединението имат право да предоставят съответната услуга в държавата членка, в която са установени. 

1.4. За участниците – обединения, които не са юридически лица следва да бъдат спазени изискванията съгласно чл. 56, ал. 3 на ЗОП.

1.5. Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 
1.6 Едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно Обединение. 

1.7. Свързани лица или свързани предприятия не може да бъдат самостоятелни участници в настоящата процедура.

*** "Свързани лица" по смисъла на §1, т. 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки са: (1) роднините по права линия без ограничение; (2) роднините по съребрена линия до четвърта степен включително; (3) роднините по сватовство - до втора степен включително; (4) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство; (5) съдружници; (6) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото; (7) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

!!! Не са свързани лица дружество, чийто капитал е 100 процента държавна или общинска собственост, и лице, което упражнява правата на държавата, съответно на общината в това дружество.

*** „Свързано предприятие” по смисъла на § 1, т. 24 от допълнителната разпоредба на Закона за обществените поръчки е предприятие:

а) което съставя консолидиран финансов отчет с възложител, или

б) върху което възложителят може да упражнява пряко или непряко доминиращо влияние, или

в) което може да упражнява доминиращо влияние върху възложител по чл. 7, т. 5 или 6 ЗОП, или

г) което заедно с възложител по чл. 7 ЗОП е обект на доминиращото влияние на друго предприятие.

1.8. При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от един или повече от участниците в обединението.

1.9. С офертата си участниците може без ограничения да предлагат ползването на подизпълнители. Участникът е длъжен да заяви дали за изпълнение на поръчката ще ползва подизпълнители. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, той следва да заяви видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка, и предвидените подизпълнители.  

1.10. Възложителят, с оглед предоставената му правна възможност в чл.25, ал.3, т.2 от ЗОП  поставя изискване за създаване на юридическо лице, в случай, че избраният за Изпълнител участник е обединение от физически и/или юридически лица.

2. Условия за допустимост на участниците 

2.1. Не може да участва във възлагането на обществената поръчка лице, съответно Възложителят ще отстрани от участие в процедурата всеки участник, при който е налице някое от следните обстоятелства: 

2.1.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 - 260 от Наказателния кодекс; 

б) подкуп по чл. 301 - 307 от Наказателния кодекс; 

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс; 

г) престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от Наказателния кодекс; 

д) престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от Наказателния кодекс; 

2.1.2. обявен е в несъстоятелност;

2.1.3. е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните му закони и подзаконови актове;

2.1.4. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен;

2.1.5. е в открито производство по несъстоятелност, или е сключил извънсъдебно споразумение с кредиторите си по смисъла на чл. 740 от Търговския закон, а в случай че участникът е чуждестранно лице - се намира в подобна процедура съгласно националните му закони и подзаконови актове, включително когато неговата дейност е под разпореждане на съда, или участникът е преустановил дейността си;

2.1.6. е лишен от правото да упражнява професия или дейност, свързана с третирането, транспортирането и предаването на отпадъци за рециклиране, съгласно изискванията на  ЗУО;
2.1.7. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за престъпление по чл. 136 от Наказателния кодекс, свързано със здравословните и безопасни условия на труд, или по чл. 172 от Наказателния кодекс против трудовите права на работниците.

2.1.8. осъден е с влязла в сила присъда за престъпление по чл. 313 от Наказателния кодекс във връзка с провеждане на процедури за възлагане на обществени поръчки;

2.1.9. участник, при който лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП са свързани лица с Възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация по смисъла на § 1, точка 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки;

2.1.10. участник, който е сключил договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси.

2.1.11. участник, който е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия и изисквания на Възложителя, обективирани в обявлението за обществена поръчка, настоящите указания и документация за участие.

2.1.12. участник, който е представил оферта, която не отговаря на изискванията на чл.57, ал.2 от ЗОП.

2.1.13. когато участникът не е представил някой от документите, изискуеми по чл. 56 от ЗОП и/или документите, предвидени в настоящата документация, след като са били изискани от него от Оценителната комисия;
2.1.14. за когото по реда на чл. 68, ал. 11 от ЗОП е установено, че е представил невярна информация за доказване на съответствието му с обявените от възложителя критерии за подбор.

***Изискванията по т.2.1.1., 2.1.6., 2.1.7 и 2.1.8 се прилагат за лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП както следва:

а) при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

б) при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

в) при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

г) при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

д) при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

е) при едноличен търговец – за физическото лице-търговец;

ж) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват участника.

з) в случаите по б. «а» - б. «ж» – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

!!! Липсата на обстоятелствата по т. 2.1.1 - 2.1.10 се удостоверява от участника с една декларация, подписана от лицата, които го представляват (декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП). В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.  
2.2. Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, за тях се прилагат само посочените по-горе изисквания по т.2.1.1. – 2.1.4, 2.1.9 и т. 2.1.10.;

2.3. Когато участникът е обединение, което не е юридическо лице, посочените в т.2.1.1.-2.1.10. изисквания се отнасят за всяко от лицата (физически или юридически), включени в Обединението. 

2.4. Когато участникът е чуждестранно физическо или юридическо лице, то тези чуждестранни лица трябва да отговарят на горепосочените изисквания (т.2.1.1.-2.1.8.) в държавата, в която са установени. При представяне на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по предходното изречение с декларацията по чл. 47, ал. 9 ЗОП. 

Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не отговаря на някое от гореизброените изисквания.

3. МИНИМАЛНИ ИЗИСКВАНИЯ 
Минимални изисквания за технически възможности, квалификации и опит: 
        Участниците в настоящата процедура следва да отговарят на следните минимални изисквания за технически възможности и квалификация:
а) Участникът следва да е  изпълнил не по-малко от две услуги, сходни или еднакви с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на заявлението или на офертата. Участникът следва да представи удостоверения за добро изпълнение, издадени от съответните възложители по договорите, с посочен предмет, стойности, дата, на която е приключило изпълнението и място на изпълнение, както и дали са изпълнени професионално и в съответствие с нормативните изисквания. 

Под „услуги, сходни или еднакви с предмета на поръчката“ следва да се разбират дейности, свързани с услуги по опериране на депа и/или претоварни станции на битови отпадъци, които включват всяка една от дейностите по приемане, теглене,  на битови отпадъци,  поддържане и опериране на ЛПСОВ (локално пречиствателно съоръжение и/или станция) за отпадни води, временно съхранение на опасни и  специфични отпадъци и водене на записи и изготвяне на отчети относно приетите за третиране отпадъци. 

б) Участникът е необходимо в двумесечен срок от подписване на договора да придобие за съответната площадка на ПС Балчик - Разрешение за извършване на дейности с отпадъци, издадено по реда на Закона за управление на отпадъците (ЗУО).  
в) Участникът следва да докаже, че за изпълнение на услугата разполага минимум със следния квалифициран персонал за изпълнение на поръчката:

- технически ръководител – 1 бр. с висше образование /техническо или икономическо/  - еколог и/или инженер  с опит в работа на  минимум 3 години;

- контрольор – 1 бр. със средно техническо или икономическо образование и опит минимум 2 години работа с компютър;

- шофьори – 3 бр. - 1 бр. със средно образование и шофьорска книжка с категория „С“ и опит като шофьор минимум 2 години;
- механик – 1 бр. със средно техническо;

- сортировачи – 10 бр. – няма специфични изисквания за образование;

- общ работник – 1 бр. – няма специфични изисквания за образование;

- охрана – 4 бр. – няма специфични изисквания за образование.
В случай, че участникът участва като обединение/консорциум, което не е юридическо лице минималните изисквания за технически възможности и квалификация се прилагат за обединението като цяло, а не към всяко от лицата включени в него. 
При участие на подизпълнители минималните изисквания за технически възможности и квалификация на участниците, се прилагат за подизпълнителите съобразно вида и дела им на участие в изпълнение на поръчката. 

Когато участник в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, в случай, че документите за доказване на техническите възможности и квалификация са на чужд език се представят и в превод. 

За доказване на техническите възможности, съгласно чл. 51а от ЗОП, участникът може да използва ресурсите на други физически или юридически лица при изпълнение на поръчката, при условие че докаже, че ще има на свое разположение тези ресурси за времето на изпълнение на договора. Това правило се прилага и когато участник в процедурата е обединение от физически и/или юридически лица.

На основание чл. 69 от ЗОП, участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не отговаря на минималните изисквания за технически възможности и/или квалификация.

Изискуеми документи и информация

Участниците следва да представят доказателства за техническите си възможности и/или квалификация:

а) Списък-декларация на основните изпълнени услуги, сходни или еднакви с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на заявлението или на офертата, включващ предмет, стойности, дати на сключване и място на изпълнение и възложителите - Образец № 17. Списъкът трябва да е придружен със заверени копия на удостоверения за добро изпълнение, на договорите от списъка, с които се покриват минималните изисквания издадени от съответните възложители, с посочен предмет, стойности, дата, на която е приключило изпълнението и място на изпълнение, както и дали са изпълнени професионално и в съответствие с нормативните изисквания. 

б) Разрешение за извършване на дейности с отпадъци, издадено по реда на Закона за управление на отпадъците (ЗУО) – в двумесечен срок след подписване на договора за  площадката на ПС Балчик – 02508.544.618. 

в) Декларация – списък на лицата, които ще бъдат пряко ангажирани при изпълнение на услугата – Образец № 8. Списъкът следва да бъде придружен с автобиографии на лицата отговарящи за контрола на извършването на услугата и/или имат водеща роля в изпълнението на основните дейности по договора (само за технически ръководител, контрольор и механик), към които се прилагат документи (копия), удостоверяващи по категоричен и недвусмислен начин образованието, квалификацията и опита на ангажираните лица. 
Представените автобиографии следва да бъдат подписани собственоръчно от съответните лица.
Раздел IIІ
ГАРАНЦИИ
1. Гаранция за участие
Гаранцията за участие в обществената поръчка е 1% от прогнозната стойност – 28 700,00 лева /двадесет и осем хиляди и седемстотин лева/. Върху гаранцията за участие не се начислява ДДС.

Гаранцията за участие може да се внесе по банков път по сметка на Община Балчик или да се представи под формата на банкова гаранция.

Когато участникът избере гаранцията за участие да бъде банкова гаранция, тогава това трябва да бъде безусловна и неотменима банкова гаранция в полза на Възложителя, със срок на валидност на гаранцията за участие 30 дни след изтичане срока на валидност на офертата и да е изрично посочено, че е за настоящата Обществена поръчка. 

Банковата гаранция задължително трябва да съдържа съществените реквизити на представения в настоящата документация образец. Ако представената банкова гаранция съдържа съществените обстоятелства /реквизити/ на образеца, но се различава от същия, се приема че тя отговаря на изискванията на настоящата обществена поръчка.

 Когато участникът избере да внесе гаранцията за участие по банков път, това следва да стане с платежно нареждане, в което изрично се посочва Обществената поръчка, за която се представя гаранцията. Сумата следва да бъде внесена по банков път на името на Възложителя на следната сметка:
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 Банковите разходи по откриването на гаранцията за участие са за сметка на участника. Той трябва да предвиди и заплати своите  такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размера на гаранцията да не бъде по-малък от определения в настоящите указания размер. 

Разходите по евентуалното усвояване на гаранцията са за сметка на Възложителя.

В нареждането за плащане, както и в предложената банкова гаранция, задължително следва да бъде записано "Гаранция за участие" в процедура по ЗОП с предмет: «Избор на оператор на Претоварна Станция Балчик за управление на дейностите по приемане на ТБО от общините Шабла, Каварна и Балчик»

Участникът ще бъде отстранен от участие в настоящата Обществена поръчка, ако не представи гаранция за участие, освен ако не попада в хипотезата на чл. 68, ал. 8 от ЗОП. 

Освобождаване, задържане и усвояване на гаранцията за участие.

Гаранциите за участие в откритата процедура се задържат и освобождават от възложителя по реда на чл. 61 и чл. 62 от ЗОП
2. Гаранция за изпълнение на договора 

Гаранцията за изпълнение на договора е в размер на 2 /два/ %  от стойността на договора без ДДС.

Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция в оригинал.

Участникът избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

Участникът, определен за Изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора. Гаранцията за изпълнение на договора трябва да е представена към момента на подписване на договора за възлагане на обществената поръчка. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на Община Балчик и че е със срок на валидност най-малко един месец след приключване на изпълнението на договора.

При представяне на гаранцията в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията. Когато участникът или избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от членовете/съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Банковите гаранции за участие, респ. за изпълнение на договора, следва да бъдат на български език или в официален превод по смисъла на §1, т.16а от ДР на ЗОП, в случай, че е издадена от чуждестранна банка. Гаранцията за участие, респ. гаранциите за изпълнение, под формата на парична сума следва да бъдат на български език (платежно нареждане) или в официален превод на български език.

Освобождаване, задържане и усвояване на гаранциите.
Условията, при които гаранцията за изпълнение се задържа или освобождава се уреждат с договора за изпълнение на обществената поръчка между Възложителя и Изпълнителя.

Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

Банковите разходи по откриването на гаранциите са за сметка на Изпълнителя. Той трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранциите така, че размера на гаранциите да не бъде по-малък от размера, който е определен в настоящите указания.

Разходите по евентуалното усвояване на гаранциите са за сметка на Възложителя.

1. ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ.
1.1.  Приоритет на документите, съставящи документацията за участие.

Документите, формиращи пълната документация за настоящата Обществена поръчка, следва да се разглеждат като взаимно обясняващи се едни други. За целите на тълкуването, приоритетът на документите е в съответствие със следната последователност:

І.    Решение.

ІІ.   Обявление.

ІІІ.  Указания за участие в обществена поръчка.

ІV.  Техническа спецификация.

V.   Методика за проверка и оценка на офертите.

VІ.  Договор.

VІІ. Образци

С най-висок приоритет е документ, посочен на позиция І, а с най-нисък – документ, посочен на позиция VІІ.

1.2.  Място и срок за получаване на документацията за участие.

Документацията е достъпна на интернет-страницата на Община Балчик на адрес: - http://46.252.49.4:8081, раздел "Обществени поръчки – профил на купувача".

Изтеглянето на документацията от посочения адрес е свободно и безплатно. 
2. РАЗЯСНЕНИЯ.
Всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие до 10 /десет/ дни, преди изтичане на срока за получаване на офертите.
Разясненията по документацията ще се публикуват и на страницата на Община Балчик - http://46.252.49.4:8081, раздел "Обществени поръчки – профил на купувача".
3. ОФЕРТА. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТА.
Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, дадени в документацията за участие. При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците.

Представянето на оферта задължава участника да приеме напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация, при спазване на ЗОП.

Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията, води до отстраняване на този участник от участие в обществената поръчка.

До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

Всеки участник в обществената поръчка  има право да представи само една оферта.

3.1. Общи изисквания.
Всяка оферта трябва да се изготви и представи в 1 (един) оригинал на български език. Към предложението/оферта следва да се приложат документи в оригинал или заверени копия в съответствие с изискванията на документацията за участие.

Всички документи, които не са на български език, се представят в оригиналния език и в  превод на български език, с изключение на  документите от настоящите указания, за които чл. 56, ал. 4 от ЗОП предвижда да се представят в официален превод.

Всяка подадена оферта трябва да е запечатана в непрозрачен плик, съгласно Чл. 57, ал. 1 от ЗОП и съгласно Чл. 57, ал. 2 от ЗОП, всяка подадена оферта трябва да съдържа три отделно запечатани, непрозрачни и надписани плика, а именно:

ПЛИК №1 – „Документи за подбор” 

ПЛИК №2 – „Предложение за изпълнение на поръчката”.  Плик № 2 с надпис: „Предложение за изпълнение на поръчката“, поставен в плика с офертата.

ПЛИК №3 - “Предлагана цена”. Плик № 3 с надпис: „Предлагана цена за изпълнение на поръчката“, поставен в плика с офертата.

Всеки плик от офертата се подрежда по следния начин и в следната последователност:

3.2. ПЛИК №1 – „Документи за подбор”.

а. Плика се обозначава по следния начин:

Центрирано в горната част на плика се изписва „ПЛИК №1 – „Документи за подбор”.
б. В Плик № 1 се поставят следните образци и приложения към тях:

Образец № 1 – Оферта за участие. Чрез образеца участникът заявява желанието си да участва в настоящата обществена поръчка, удостоверява съответствието си с изискванията на Възложителя и декларира желанието си да изпълни поръчката. 

Към Образец № 1 се прилага, попълва и подписва Приложение № 1 – Списък на документите, съдържащи се в офертата и последователност на подредбата им.

Образеца и приложението се попълват и подписват от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Образец № 2 -  Административни сведения. В този образец участникът попълва посочените в образеца обстоятелства. 

Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Към образеца не се прилагат приложения.

Образец № 3 – Регистрационни документи на участника. В този образец се посочва наименованието на участника. Ако участникът е обединение, се посочват и участниците в него. Ако участникът ползва подизпълнители, същите следва също да бъдат посочени в образеца.

Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Към образеца, за български и чуждестранни физически лица, се прилагат:

- Копие от документ за самоличност;

- Копие от Удостоверение за регистрация в регистър БУЛСТАТ, ако кандидата има такъв – само за български физически лица.

Към образеца, за български юридически лица и еднолични търговци, се прилагат:

- Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър.

Към образеца, за чуждестранни юридически лица, се прилагат:

- Документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, както и документ, удостоверяващ неговото актуално състояние. Документите се представят в официален превод.

Към образеца, за обединения, се прилагат:


- Копие от удостоверение за регистрация в регистър БУЛСТАТ /ако обединението има такова/.

- Копие от документ за самоличност – ако участникът в Обединението е българско или чуждестранно физическо лице.

- Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът в обединението е юридическо лице или едноличен търговец.
-  Документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, както и документ, удостоверяващ неговото актуално състояние. Документите се представят в официален превод – ако участникът в Обединението е чуждестранно юридическо лице.

Към образеца за подизпълнители, се прилагат:

- Копие от документ за самоличност – ако Подизпълнителя е българско или чуждестранно физическо лице.

- Копие от документа за регистрация или единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато подизпълнителят е юридическо лице или едноличен търговец.
-  Документ за регистрация на чуждестранното лице, съобразно националното му законодателство, както и документ, удостоверяващ неговото актуално състояние. Документите се представят в официален превод – ако Подизпълнителят е чуждестранно юридическо лице.

Образец № 4 – Декларация по чл. 47, ал. 9 от ЗОП. 
Когато участниците са юридически лица, декларациите за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 9 от ЗОП се подават както следва:

· при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал.1 и чл. 89, ал.1 от Търговския закон (ТЗ);
· при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от ТЗ, без ограничено отговорните съдружници;
· при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл.141, ал.2 от ТЗ, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл.147, ал.1 от ТЗ;
· при акционерно дружество – за овластените лица по чл.235, ал.2 от ТЗ, а при липса на овластяване – за лицата по чл.235, ал.1 от ТЗ;
· при командитно дружество с акции – за лицата по чл.244, ал.4 от ТЗ;
· при едноличен търговец – за физическото лице – търговец;
·  за всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;
· при всички изброени по-горе – за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист декларация се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл.7, т.2 от ЗОП.
Образец № 6 – Декларация за запознаване с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка. С настоящия образец участникът декларира, че е запознат с всички обстоятелства и условия на настоящата Обществена поръчка.

Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

- Лицето, което официално представлява участника пред трети страни за всякакви цели. 

- Когато участникът е обединение, декларацията се попълва от лицето, което официално представлява обединението пред трети страни за всякакви цели.

- От подизпълнител/-ите на участника, ако има такива. 

Към този образец не се прилагат приложения.

Образец № 7 – Декларация за задължаване да се спазват условията на поръчката и да не се разпространява данни, свързани с нея. С настоящия образец участникът декларира, че ще спазва условията на обществената поръчка и че няма да разпространява информация за поръчката, освен на компетентните органи.

Образеца се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

- Лицето, което официално представлява участника пред трети страни за всякакви цели. 

- Когато участникът е обединение, декларацията се попълва поотделно от всеки член на обединението.

- От подизпълнител/-ите на участника, ако има такива. 

Към този образец не се прилагат приложения.


Образец № 8 – Декларация – списък на лицата, които ще бъдат пряко ангажирани при изпълнение на услугата. Списъкът следва да бъде придружен с автобиографии на лицата отговарящи за контрола на извършването на услугата, към които се прилагат документи (копия), удостоверяващи по категоричен и недвусмислен начин  образованието, квалификацията и опита на ангажираните лица. Представените автобиографии следва да бъдат подписани собственоръчно от съответните лица.

Образеца се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участника пред трети страни за всякакви цели. 

- Когато участникът е обединение, декларацията се попълва поотделно от всеки член на обединението.

- От подизпълнител/-ите на участника, ако има такива. 

Към този образец се прилагат приложения - автобиографии на лицата отговарящи за контрола на извършването на услугата, към които се прилагат документи (копия), удостоверяващи по категоричен и недвусмислен начин  образованието, квалификацията и опита на ангажираните лица (документи (копия),  удостоверяващи по категоричен и недвусмислен начин  образованието, квалификацията и опита на ангажираните лица се предоставят задължително за: технически ръководите, контрольор, механик. Представените автобиографии следва да бъдат подписани собственоръчно от съответните лица.
Образец № 9 – Декларация за членове на обединението. С настоящия образец членът на обединението декларира, че лицето, представляващо Обединението, е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението; изпълнението на договора, включително плащанията, са отговорност на всички членове на обединението, заедно, поотделно и солидарно, по закон; всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора.

Образецът се попълва и подписва от всеки член на обединението, както следва:

· Физическото лице – когато член на обединението е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява члена на обединението пред трети страни за всякакви цели – за членове на обединение юридически лица. 

Към този образец не се прилагат приложения.

Образец № 10 – Декларация за участието на подизпълнители. С настоящия образец участникът декларира дали ще използва или не подизпълнители и ако използва – кои ще бъдат те и каква част от услугата ще изпълнят.

Образеца се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Към този образец не се прилагат приложения.

Образец № 11 – Декларация за съгласие от подизпълнител/и. С настоящия образец подизпълнителят декларира, че е съгласен да участва в настоящата обществена поръчка като подизпълнител.

Образеца се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато подизпълнителя е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява подизпълнителя пред трети страни за всякакви цели – за подизпълнители юридически лица. 

Към този образец не се прилагат приложения.

Образец № 12 – Гаранция за участие. С този образец участникът удостоверява, че е предоставил изискуемата от настоящата тръжна процедура гаранция за участие в обществената поръчка, по начин и в размери, указани в т. 2.1. от настоящата документация.

Когато участникът използва банкова гаранция, тя следва да съдържа необходимите основни реквизити, съдържащи се в примерната форма, приложена към Образец № 13.

Когато участникът е обединение, гаранцията може да се представи от обединението или от участник в него.

Образеца се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Към този образец се прилага:

· Документ за внесена гаранция за участие или издадена банкова гаранция - ОРИГИНАЛ.

Образец № 13 – Пълномощно от участника и/или участник в обединението, и/или обединението и/или подизпълнителя за подаване на оферта и/или подписване на документация. С този образец посочените лица уведомяват възложителя за използваните пълномощни за посочените обстоятелства и за предоставената представителна власт на упълномощените лица.

Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът или участникът в обединението или подизпълнителят е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът или участникът в обединението или подизпълнителят  пред трети страни за всякакви цели – за участници или участници в обединение или подизпълнители -  юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Към този образец се прилагат:

· Нотариално заверени пълномощни в оригинал.

Образец № 14 – Създаване на обединение. С този образец участникът-обединение информира Възложителя за основните обстоятелства на обединението и представя изискуемите от настоящата тръжна процедура документи.

Образеца се попълва и подписва от:

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура.

Към този образец се прилага:

Споразумение/ договор – оригинал или нотариално заверено копие, за създаване на обединение.
Образец № 15 – Пълномощно от членовете на обединението. С настоящия образец членовете на обединението уведомяват Възложителя за лицето, което е упълномощено да подаде офертата и да попълни и подпише документите, които са общи за обединението, в случай че в договора за създаване на обединението не е упълномощен конкретен представител.

Образецът се попълва и подписва от:

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура.

Към този образец се прилагат:

· Нотариално заверени пълномощни – оригинал, от всички членове на обединението, упълномощаващи едно лице да подаде офертата и да попълни и подпише документите, които са общи за обединението, в случай че в договора за създаване на обединението няма упълномощен представител.

Образец № 17 – Списък-декларация на основните услуги, сходни или еднакви с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните 3 (три) години, считано от датата на подаване на заявлението или на офертата. 
Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

· Всеки подизпълнител поотделно, при спазване на горните правила за представителна власт.

Към този образец се прилагат:

- заверени копия на удостоверения за добро изпълнение, на договорите от списъка, с които се покриват минималните изисквания, издадени от съответните възложители, с посочен предмет, стойности, дата, на която е приключило изпълнението и място на изпълнение, описание на основните дейности, изпълнени по договора, както и дали са изпълнени професионално и в съответствие с нормативните изисквания. 

Образец № 19 – Декларация. С настоящия образец участникът декларира, че е съгласен с всички условия и клаузи на приложения в настоящата документация проекто- договор.

Образеца се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Образец № 20 - Декларация по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП, че са спазени изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд, в случаите по чл. 28, ал. 5 от ЗОП. 

За изискванията за закрила на заетостта, включително минимална цена на труда и условията на труд, участниците могат да получат необходимата информация за задълженията, свързани с данъци и осигуровки, закрила на заетостта и условията на труд от Национална агенция по приходите, Национален осигурителен институт, Агенцията за социално подпомагане, Агенцията по заетостта;

Декларацията по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП, се представя от всички участници, които ще изпълняват дейности, свързани с услугата, включително подизпълнители и членове на обединение (ако има такива). 

Когато участникът предвижда участие на подизпълнители, документите по чл.56, ал.1, точка 1, 4, 5 и 6 от ЗОП се представят за всеки от тях, като изискванията към тях се прилагат съобразно вида и дела на тяхното участие. Декларацията по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП се представя само от подизпълнителите, които ще изпълняват дейности свързани с услуги.

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, документите по чл. 56, ал. 1, т. 1 и 6 от ЗОП се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението; документите по чл. 56, ал. 1, т. 4 и 5 от ЗОП се представят само от участниците, чрез които обединението доказва съответствието си с критериите за подбор по чл. 25, ал. 2, т. 6 от ЗОП; декларацията по чл. 56, ал. 1, т. 11 от ЗОП се представя само за участниците в обединението, които ще изпълняват дейности, свързани с услуги.

Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, офертата се подава на български език, документът по чл.56, ал.1, т.1 от ЗОП се представя в официален превод, а документите по чл.56, ал.1, т. 4, 5, 6 и 11 от ЗОП, които са на чужд език, се представят и в превод. 

Ако участник или негов управител, респективно член на управителните му органи, а в случай, че членовете са юридически лица – техните представители в управителния орган, декларира в съответните декларации или посочи в други документи неверни данни и обстоятелства и това бъде установено от комисията за разглеждане, оценяване и класиране на офертите в хода на провеждане на процедурата по избор на изпълнител, този участник ще бъда отстранен от участие в процедурата по възлагане на настоящата обществена поръчка.

Ако участник не представи някой от посочените изискуеми документи в настоящите Указания за участие в Плик № 1 „Документи за подбор“ и след повторното им изискване по реда на чл. 68, ал. 8 от ЗОП, на основание чл. 69 от ЗОП ще бъде отстранен от участие в процедурата по възлагане на обществената поръчка.

3.3.  ПЛИК № 2 – „Предложение за изпълнение на поръчката”.

а. Пликът се обозначава по следния начин:

Центрирано в горната част на плика се изписва „ПЛИК №2 – „Предложение за изпълнение на поръчката”.

б. В Плик № 2 се поставя:

Образец № 21 – Техническо предложение за изпълнение на поръчката
Техническото предложение за изпълнение на поръчката на участника следва да бъде изготвено по Образец №21 - „Техническо предложение за изпълнение на поръчката” от настоящата документация при съблюдаване на изискванията в техническата спецификация, изискванията към офертата, условията за изпълнение на поръчката и методиката за оценка на офертите.

Към този образец се прилагат:

Работна програма (техническо предложение), която включва минимум (без да се ограничава) следните точки: 

1) Предлаган подход и стратегия за изпълнение на поръчката    
· Описание на предложения от участника подход за изпълнение на поръчката;
·  Последователност и взаимообвързаност на предлаганите дейности;
· Разпределението на човешкия ресурс;

· Мерки за управление и контрол на качеството при изпълнението на поръчката;

2) Анализ на основните рискове, които могат да доведат до забавяне или некачествено изпълнение на услугата и мерки за тяхното управление
· Обхват и степен на въздействие на описаните рискове върху изпълнението на обществената поръчка;

· Мерки за недопускане/предотвратяване на риска, в приложимите случаи, съответно обосновка за невъзможността да се предприемат подобни мерки в конкретния случай;

· Мерки за преодоляване на риска.

3) Опазване на околната среда по време на изпълнението на предмета на договора
· Предлагани мерки, свързани с опазване на елементите на околната среда (въздух, водни ресурси, почва и др.)

· Описание на възможните замърсители, както и на предлаганите от него мерки и характеристики, свързани с опазването на околната среда от тях по време на изпълнението на предмета на договора

· План за организация по изпълнение на мерките за опазването на околната среда

В случай, че участникът бъде определен за Изпълнител на обществената поръчка, Техническото предложение за изпълнение на поръчката става неразделна част от договора.

Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.

Ако участник не представи Предложение за изпълнение на поръчката или представеното от него предложение не съответства на изискванията на Възложителя, той ще бъде отстранен от участие в процедурата по възлагане на обществената поръчка. Техническото предложение следва да е съобразено с насоките, дадени техническата спецификация и методиката за оценка на офертите. Ако Техническото предложение на участник, съдържа работна програма, която не съответства на изискванията на техническата спецификация и методиката за оценка, офертата на същия се отстранява от по-нататъшно участие, за неотговаряне на това предварително обявено условие.

3.4.  ПЛИК № 3 – „Предлагана цена”.

а. Пликът се обозначава по следния начин:

Центрирано в горната част на плика се изписва „ПЛИК №3 – „Предлагана цена”. 

б. В Плик № 3 се поставя:


Образец № 22 – Ценова оферта. С настоящия образец участникът отправя до Възложителя своята ценова оферта за изпълнението на договора.

Към този образец се прилагат:

Анализи и калкулации на предложените единични цени *

*При условие, че цените от анализите и калкулациите не съответстват на предложените от Участника, той ще бъде отстранен от участие в процедурата.

Образецът се попълва и подписва от:

· Физическото лице – когато участникът е физическо лице.

· Лицето, което официално представлява участникът пред трети страни за всякакви цели – за участници юридически лица. 

· Лицето, което е упълномощено от членовете на обединението, съгласно споразумението, което се изисква, съгласно указанията за участие в настоящата процедура – ако участникът е обединение.


Настоящия елемент от офертата на участниците е изключително важен. При изготвянето на ценовата оферта участникът следва да подходи изключително отговорно и прецизно и да направи точно своите финансови разчети.



Когато офертата на участник съдържа предложение, което е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на предложенията на останалите участници, Комисията ще изиска от него подробна писмена обосновка за начина на образуване на оферираната цена. Комисията ще определи разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.
При не представяне на обосновката в срок или при преценка на комисията, че обосновката съдържа обстоятелства които не са обективни и обосновани, участникът ще бъде декласиран и отстранен от по-нататъшно участие в процедурата.
3.5.  Окончателно комплектоване на офертата.

Плик № 1, Плик № 2 и Плик № 3 се поставят в Общ Плик/Пакет/Кашон – който е непрозрачен и се обозначава по следния начин:

	Наименование на Участника: …………….

Адрес за кореспонденция: ………………..

Телефон, Факс, ел.адрес: …………….

Наименование на обществената поръчка: ………………………….           

                                                                                          До Община Балчик
пл. „21-септември” № 6
гр. Балчик 9600


Върху пликовете не се поставят никакви други обозначения и не се полагат никакви други фирмени знаци.

3.6. Подаване на оферти.

Желаещите да участват в обществената поръчка подават офертите си лично или чрез упълномощено лице, или по пощата или с куриер на адрес: Република България, Област Добрич, Община Балчик, град Балчик, пл.”21-септември” № 6.
Краен срок за подаване на офертите: посочен в обявлението за възлагане на Обществена поръчка.

Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от Възложителя.
3.7.  Промени, оттегляне на оферти.

До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в  обществената поръчка.

Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст “Допълнение/Промяна на оферта (с входящ номер)”.
3.8.  Приемане на оферти и връщане на оферти.

При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в не запечатан, прозрачен или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра за обществената поръчки в администрацията на общината.

4. РАЗГЛЕЖДАНЕ И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ.
a. Място и дата на отваряне на офертите.

Постъпилите оферти се отварят на датата и часа, посочени в обявлението за възлагане на настоящата обществена поръчка. При промяна на датата и часа на отваряне на офертите участниците се уведомяват писмено.

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и на юридически лица с нестопанска цел.

Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие.

Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване и проверява за наличието на три отделни запечатани плика, след което най-малко трима от нейните членове подписват ПЛИК №3. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише ПЛИК №3 на останалите участници.

След това Комисията отваря ПЛИК №2 и най-малко трима от членовете й подписват всички документи, съдържащи се в него. Комисията предлага по един представител от присъстващите участници да подпише документите в ПЛИК №2 на останалите участници. Комисията след това отваря ПЛИК №1 и оповестява документите, които той съдържа и проверява съответствието със списъка по чл. 56, ал.1, т.14.

След извършването на действията посочени по-горе, приключва публичната част от заседанието на комисията.

Когато установи липса на документи в Плик № 1 и/или несъответствия с критериите за подбор или с други  изисквания на Възложителя, комисията  уведомява участниците, като им изпраща протокола с констатациите. В протокола  комисията описва изчерпателно липсващите документи или констатираните несъответствия, посочва точно вида на документа или документите, които следва да се представят допълнително, и определя срок за представянето им. Срокът е еднакъв за всички участници - 5 работни дни, считано от датата на получаване на протокола. Участникът няма право да представя други документи освен посочените в протокола.

След изтичането на срока комисията проверява съответствието на допълнително представените документи, с изискванията за подбор, поставени от възложителя. 

Комисията не разглежда документите в ПЛИК №2 на участниците, които не отговарят на изискванията за подбор, а именно:

-
не е представил някой от необходимите документи, посочени в ЗОП и изисквани в настоящите указания;

- е представил оферта, която е непълна и не отговаря на предварително обявените в документацията за участие;

- е представил оферта, която не отговаря на изискванията на ЗОП;

- в офертата си е поставил условия и изисквания, които противоречат на обявените в документацията; 

- е представил повече от една оферта; 

- е представил оферта с варианти; 

- е представил самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като подизпълнител и е попълнил и подписал – Образец № 9 – Декларация от подизпълнител/и.

- е представил оферта, в която е посочил дадено лице за подизпълнител, но не е приложил попълнена и подписана от него Образец № 9 - Декларация от подизпълнител/и.

- офертата не отговаря по съдържание и/или вид и/или пълнота и/или административни изисквания заложени и изисквани от документацията за участие;

- не отговаря на кое и да е изискване/критерий и/или обстоятелство посочени в настоящата документация като общи изисквания към участниците;
- не отговаря на кое и да е изискване/критерий и/или обстоятелство посочени в настоящата документация като изисквания към Обединението;
- не отговаря на кое и да е изискване/критерий и/или обстоятелство посочени в настоящата документация като изисквания към подизпълнителите;
- не отговаря на кое и да е изискване/критерий и/или обстоятелство посочени в настоящата документация като административни изисквания към участниците; 
- не отговаря на кое и да е изискване/критерий и/или обстоятелство посочени в настоящата документация като финансови изисквания към участниците;
- не отговаря на кое и да е изискване/критерий и/или обстоятелство посочени в настоящата документация като технически изисквания към участниците;.
Комисията отваря ПЛИК №3, след като е разгледала представените документи в Плик №1 и Плик №2 и е установила, че те отговарят на изискванията на възложителя, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол.

Участниците се информират, чрез съобщения в ,,Профила на купувача” за датата и часа на публичното отваряне на ПЛИК №3. При отварянето на ПЛИК №3 имат право да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на юридически лица с нестопанска цел и средствата за масова информация.

b. Искане на разяснения по документацията на участниците.

Комисията може по всяко време да проверява заявените от участниците данни, да изисква от тях разяснения, както и допълнителни доказателства за данни.

c.  Проверка и оценка на офертите

i.  Плик № 1.

Проверка за наличие в ПЛИК №1 на всички необходими документи за участие в обществената поръчка, се извършва, съгласно списъка – Приложение №1, който е приложен в Образец № 1 – Заявление за участие, като се проверява наличието на изискваните документи. 

Проверка за пълнота и административното съответствие на ПЛИК №1:

След приключване на проверката за наличие в ПЛИК №1, комисията пристъпва, към проверка за пълнота и административното съответствие на документите приложени в ПЛИК №1 с изискванията на Документацията за участие. Комисията разглежда документите в плик № 1 за съответствие с критериите за подбор, поставени от възложителя и съставя протокол. Когато Комисията установи липса на документи и/или несъответствия с критериите за подбор или с други изисквания на възложителя, комисията изпраща протокола до всички участници. Участниците представят на комисията съответните документи в срок 5 работни дни от получаването на протокола. Участникът няма право да представя други документи освен липсващите и тези за отстраняване на несъответствията, посочени в протокола на комисията. След изтичането на срока комисията пристъпва към разглеждане на допълнително представените документи относно съответствието на участниците с критериите за подбор, поставени от възложителя. Комисията не разглежда документите в плик № 2 на участниците, които не отговарят на критериите за подбор. За резултатите от оценката на Плик № 1 Комисията съставя протокол.
ii.  Плик № 2.

Проверка за наличието в ПЛИК №2 на всички необходими документи за участие в обществената поръчка, се извършва, съгласно списъка, който е приложен в Образец № 1, като се проверява наличието на изискваните документи.

Проверка за пълнота и съответствие на ПЛИК №2:

След приключване на проверката за наличие в ПЛИК №2, комисията пристъпва, към проверка за пълнота и съответствието на представените документи и информация с изискванията на Документацията за участие, като комисията прави преценка за пълнотата и съответствието на представените документи и информация, чрез детайлно се разглеждане на документите. 

Действията на Комисията при преглед на документите в Плик № 2 ще се извършва на закрити заседания.

iii. Плик № 3.

Комисията отваря ПЛИК №3 след като е разгледала представените документи в Плик №1 и Плик № 2 и е установила, че те отговарят на изискванията на Възложителя, което е отразено в подписан от членовете на комисията протокол.

Проверка за наличието и пълнота на ПЛИК №3 на всички необходими документи за участие в обществената поръчка, се извършва, съгласно списъка, който е приложен в Образец № 1.

Проверка за пълнота на ПЛИК №3:

След приключване на проверката за наличие в ПЛИК №3, комисията пристъпва, към проверка за наличие на предложение, което е с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения в останалите оферти.

При наличие на предложение с 20 на сто по-благоприятно от средната стойност на съответните предложения на останалите участници, Комисията, ще изиска от него подробна писмена обосновка за начина на неговото образуване. Комисията определя разумен срок за представяне на обосновката, който не може да бъде по-кратък от три работни дни от получаване на искането за това.

Когато участникът не представи в срок писмената обосновка или комисията прецени, че посочените обстоятелства не са обективни, комисията предлага участника за отстраняване от процедурата.

Комисията може да приеме писмената обосновка и да не отстрани офертата, когато са посочени обективни обстоятелства свързани със:

- оригинално решение за изпълнение на обществената поръчка;

- предложено техническо решение на изпълнение на обекта на обществената поръчка;

- наличието на изключително благоприятни условия за участника;

- икономичност при изпълнение на обществената поръчка;

- получаване на държавна помощ.

Когато комисията установи, че офертата на участник е с необичайно ниска цена поради получена държавна помощ, чието законово основание е невъзможно да бъде доказано в определения срок, тя предлага офертата да се отхвърли и участникът да се отстрани.

d. Класиране на офертите.

Класирането на допуснатите оферти се извършва на база получената комплексна оценка между всички допуснати участници. 

e. Приключване работата на комисията.

Комисията съставя протокола за разглеждането, оценяването и класирането на офертите, който съдържа състав на комисията и списък на консултантите; списък на участниците и офертите, предложени за отстраняване от обществената поръчка, и мотивите за отстраняването им; становища на консултантите; резултатите от разглеждането и оценяването на допуснатите оферти, включително кратко описание на предложенията на участниците; класирането на участниците, чиито оферти са допуснати до разглеждане и оценяване; дата на съставяне на протокола.

След приключване на работата на комисията, нейният председател предава протокола на Възложителя с което комисията приключва своята работа. Заедно с протокола, председателя предава на Възложителя и цялата документация, свързана с проведеното разглеждане и оценка на офертите.
f. Обявяване на резултатите.

Съгласно Чл.73, ал.1 от ЗОП Възложителят в срок 5 работни дни след приключване работата на комисията издава мотивирано решение, с което обявява класирането на участниците и участника, определен за изпълнител.

Съгласно Чл.73, ал.2 от ЗОП в решението Възложителя посочва и отстранените от процедурата участници и оферти и мотивите за отстраняването им.

Съгласно Чл.73, ал.3 от ЗОП Възложителят уведомява участниците за взетото от него решение в срок от три (3) дни от издаването му.

5. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНАТА ПОРЪЧКА.
Възложителят прекратява процедурата за възлагане на Обществената поръчка при наличие на обстоятелствата по чл. 39 от ЗОП.
6. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ.
Възложителят сключва договор за изпълнение на обществената поръчка с класирания на първо място и определен за Изпълнител участник.

При отказ на участника, определен за Изпълнител, да сключи договор, Възложителят може да прекрати обществената поръчка или да определи за Изпълнител класирания участник на второ място и сключва договор с него.

Договорът за изпълнение на Обществената поръчка включва задължително всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за Изпълнител.

Преди подписване на договора за изпълнение на Обществената поръчка, участникът, определен за Изпълнител, е длъжен да представи документи от съответните компетентни органи за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал.1, т. 1 4 и ал.2, т. 1, 2, 4 и 5 от ЗОП, а така също и оригинал на гаранция за изпълнение на договора, съгласно настоящите указания.

Договорът не се сключва с участник, който преди подписване на договора не представи:

- документите по чл. 47, ал. 10 и чл. 48, ал. 2 от ЗОП, 

- документ за внесена гаранция за изпълнение на договора;

В случаите, в които участникът не представи исканите документи, Възложителят може да сключи договор с класирания участник на второ място или да прекрати процедурата.

Страните по договор за изпълнение на Обществена поръчка не могат да го изменят.

Изменение на сключен договор за изпълнение на Обществена поръчка се допуска по изключение, съгласно чл. 43 от ЗОП.

Договорът за изпълнение на Обществената поръчка се сключва в сроковете по чл. 41 от ЗОП. 

7. ОБЖАЛВАНЕ.
Всяко решение, действие или бездействие на Възложителя в Обществена поръчка до сключването на договора подлежи на обжалване относно неговата законосъобразност пред Комисията за защита на конкуренцията.

Жалба може да подава всяко заинтересовано лице в десетдневен (10) срок от уведомяването му за съответното решение или действие.

Ако лицето не е уведомено, жалбата може да се подаде в десетдневен (10) срок от датата на узнаването или от датата, на която е изтекъл срокът за извършване на съответното действие.

Жалба пред Комисията за защита на конкуренцията се подава с копие до Възложителя, чието решение, действие или бездействие се обжалва.

"Избор на оператор на Претоварна Станция Балчик  за управление на дейностите по приемане на ТБО от общините Шабла, Каварна и Балчик"
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