ТЕХНИЧЕСКА СПЕЦИФИКАЦИЯ

1. Цел на настоящата обществена поръчка
Целта на настоящата процедура е определянето на изпълнител на обществена поръчка с предмет: „Управление на проект „Подобряване на връзката на третични възли Мангалия и Балчик до TEN-T инфраструктура по Програма „Интеррег V-A Румъния – България“.
2. Информация за проекта, специфични цели и дейности
2.1. Програма Interreg V-A Румъния-България
Програма Interreg V - А Румъния-България е програма, финансирана от Европейския Съюз (от Европейския фонд за регионално развитие, ЕФРР). Целта на програмата е да се развие граничната зона между двете страни чрез финансиране на съвместни проекти.
2.2. Проект „Подобряване на връзката на третични възли Мангалия и Балчик до TEN-T инфраструктура“ (Проектът) има за главна цел да подобри транспортната система чрез ефективна връзка на третостепенните възли Мангалия и Балчик с основната и всеобхватна TEN-T транспортна мрежа.
Дейностите по проекта се вписват в приоритетна ос на Програмата №1: „Добре свързан регион“, специфична цел № 1.1: „Подкрепа за планирането, разработването и координирането на трансгранични транспортни системи за подобряване връзките с TEN-T транспортната мрежа.
3. Обща информация за поръчката - място и срок за изпълнение, прогнозна стойност, схема на плащане.
3.1. Място на изпълнение на поръчката
Предметът на процедурата касае изпълнение на дейности на територията на Община Балчик и Община Мангалия. Някои от видовете работи могат да се извършват в офиса на изпълнителя или на друго място, ако това е целесъобразно или се налага от спецификата на изпълнение на съответния вид дейност.
Изпълнителят следва да извършва посещения на мястото на изпълнението на Проекта, когато е необходимо.
3.2. Срок за изпълнение на поръчката
Предвидения срок за изпълнение на проекта е 36 месеца, но не по – малко от срока необходим за изпълнение на всички дейности по проекта, предмет на управление .
Срокът на изпълнение на дейностите по настоящата обществена поръчка започва да тече от датата на изпращане на уведомление за стартиране на изпълнението от Възложителя към Изпълнителя и продължава до приемане от страна на Възложителя на окончателния доклад и подписване на приемо-предавателен протокол за услугите по договора.
4. Обхват на поръчката 
4.1. Заложените минимални изисквания към обхвата и обема на изпълнението на услугата управление по всяка от двете обособени позиции е следното:
1. Координиране на цялата дейност по изпълнение на проекта; координиране работата на съвместния управленски екип;
2. Наблюдаване на графиката за постигане на проектните дейности на ниво всички бенефициенти;
3. Наблюдаване на степента на изпълнение на показателите по проекта, приети по договора за финансиране без възстановяване;
4. Определяне на графика на съвместните работни срещи и координиране на тези срещи;
5. Поддържане постоянен контакт с останалите членове на екипа по изпълнението, определен на ниво двама бенефициенти и анализира всички доклади и информация, предоставена от тях;
6. Координиране на доклада за графика на партньорите, установен на ниво партньорство, за да се гарантира времето и стойността на докладите за календара на проекта.
7. Проверка на доклада за напредъка, изготвен за всеки партньор от Съвместния асистент мениджър.
8. Осигуряване на съответствието с финансиста и изпратените до него сведения, съгласно официалните инструкции.
9. Координиране и проверка на подготовката на отговорите на всички уточнения, изисквани от финансиращия по отношение на доклада на партньорите и доклада за проекта.
10. Мониторинг на правилното изпълнение на възложените договори за изпълнение на проекта (доставка на оборудване, финансови консултации, обществени поръчки, услуги по разработване на стратегия, превод, устен превод, настаняване, транспорт, организация на мероприятия).
11. Анализ на необходимостта и възможността за евентуално допълване на договора за субсидия, разработва обяснителни бележки, изпратени до финансиста в този аспект.
12. Поддържане на пряка връзка с законните представители на бенефициентите на проекта, като ги информира постоянно за нивото на изпълнение.
[bookmark: _GoBack]13. Взимане на решения за решаване на всякакви въпроси, възникнали по време на изпълнението на проекта, като се информират първо законните представители на бенефициентите относно мерките, които ще бъдат приети.
14. Участие във всички мероприятия, проведени в рамките на проекта.
15. Координиране дейностите по поддръжка на проекта след невъзстановимо финансиране.
16. Управление на системата e-MS.
Консултантските услуги по управление на проекта следва да се изпълнят в съответствие с нормативната уредба, описана в т. 6 и т. 8 от настоящата Техническа спецификация. Услугите по поръчката са обособени в следните основни направления и дейности:
	4.2. Направление свързано с дейности за подпомагане изпълнението на Договора за безвъзмездна финансова помощ (ДБФП) и Договора за национално съфинансиране (ДНС):
· Съдействие при осъществяване на мониторинг на допустимостта на разходите по проекта и тяхното съответствие с принципите за добро финансово управление;
· Съдействие	при	изготвяне	на необходимите технически и финансови документи за отчитане на изпълнението, заверка и контрол на разходите;
· Съдействие	при	изготвяне	на необходимите технически и финансови документи за планиране и възстановяване на разходите;
-  Съдействие в комуникацията и взаимодействието на Възложителя с Водещия партньор (ВП), УО и НПО;
· Консултиране на отговорните служители и Възложителя при извършване на външни проверки/одити или други форми на контрол.
· Подпомагане мониторинга на изпълнението на ДБФП и ДНС, базиран на инструменти за проследяване на техническия и финансов напредък, отстраняване на грешки, отклонения, компенсиране на закъснения и други негативни развития в изпълнението;
· Подпомагане на отговорните служители и Възложителя при обосноваване на необходимост от временно спиране и възобновяване изпълнението на ДБФП, както и при сключване на допълнителни споразумения с УО/НПО;
4.3. Направление свързано с дейности за първо ниво на контрол (ПНК) и исканията за възстановяване на средства:
· Съдействие при изготвяне на график за ПНК;
· Съдействие при подготовка на исканията на ПНК;
· Съдействие при планиране и провеждане на проверки от страна на Първо ниво на контрол и верификация на разходи;
· Стъпки за осъществяване на ПНК;
· Съдействие при осъществяване на ПНК;
· Съдействие при подготовката на документи за осъществяване на ПНК;
· Съдействие при изготвяне на възражения срещу решения на ПНК;
· Съдействие при подготовката на Искания за възстановяване на средства;
4.4. Направление свързано с дейности по изменение на ДБФП и ДНС:
· Съдействие при подготовката на искания за изменение без сключване на допълнително споразумение към ДБФП и ДНС;
· Съдействие при подготовката на искания за изменение, които изискват сключване на допълнително споразумение към ДБФП и ДНС;
· Съдействие при спиране на изпълнението на проекта;
4.5. Направление свързано с дейности по подпомагане наблюдението и контрола на договорите с изпълнители на дейностите по проекта:
- Подпомагане при осъществяване на общ контрол върху изпълнението на договорите с изпълнители на дейностите по проекта;
- Писмени и устни консултации на екипа, ангажиран с управлението на проекта и Възложителя във връзка с правилно изпълнение на задълженията и дейностите, отстраняване на непълноти и грешки, привеждане в съответствие с приложимите законови и качествени изисквания и други при необходимост;
· Предоставяне на писмени и устни становища за вземане на информирано решение, при евентуални спорове и проблеми, възникнали между Възложителя и изпълнители на дейностите по проекта.
· Подпомагане на екипа, ангажиран с управлението на проекта и Възложителя при обосноваване на необходимост от извършване на промени в сключените договори с изпълнители на дейностите по проекта.
4. Минимално съдържание на предложението за изпълнение на поръчката.
Предложението за изпълнение на поръчката следва да е изготвено в съответствие с Техническата спецификация и изискванията на възложителя. Към техническото предложение следва да бъде приложена Работна програма, която подлежи на оценка в частите, които са относими към изследване на направленията за надграждане описани в методиката за оценка.
В своята цялост тя е елемент на техническото предложение на участника и е обвързваща за него по отношение на изложените в нея обстоятелства. 
Същата поражда задължение за изпълнителя по договора за нейното спазване.
Съдържанието на Предложение за изпълнение на поръчката/Работната програма/следва да включва най-малко следното:
4.1. Пълно и детайлно описание на организацията и изпълнението на поръчката - в тази част от работната програма, участникът трябва да опише предложенията си относно:
- организация на ключовия екип, включително разпределение на отговорностите и дейностите между тях, начини за осъществяване на комуникацията с Възложителя, координация и съгласуване на дейностите и други организационни аспекти, които са необходими за качественото и срочно изпълнение на възложените услуги.
- описание на дейностите и график за изпълнение на възложените дейности и график за разпределение на възложените дейностите между експертите като цяло, както и за отделните етапи, в който са посочени сроковете за изпълнение. Трябва да се представи подробна информация за разпределението на времето и човешките ресурси за всяка дейност.
· за изпълнението на всеки от етапите да е показано разпределението по експерти (кой какво ще изпълнява) на ниво отделна задача (за целите на настоящата спецификация под „задача“ се разбира обособена част от възложените работи, която може да бъде самостоятелно възлагана на отделен експерт и чието изпълнение може да се проследи еднозначно, т.е. има ясно дефинирани начало и край и измерими резултати);
· описание на необходимите ресурси за изпълнение на дейностите;
· описание на мерки за вътрешен контрол и организация на екипа от експерти, с които да се гарантира качествено изпълнение на поръчката;
· описание на разпределението на дейностите по изпълнение на отделните етапи по вертикална йерархичност в екипа, с обосновка на възлагането на отделни задачи от експертния екип на работниците на участника. Описание на контрола върху изпълнението на задачите, отчитането на резултатите и проследяване на спазване на изискванията за качество.
Описанието в този раздел следва да покрива изискванията на настоящата спецификация, нормативните и ненормативни изисквания за изпълнение на дейностите по следните направления:
1. Направление свързано с дейности за подпомагане изпълнението на Договора за безвъзмездна финансова помощ (ДБФП) и Договора за национално съфинансиране (ДНС);
2. Направление свързано с дейности за първо ниво на контрол (ПНК) и исканията за възстановяване на средства;
3. Направление свързано с дейности по изменение на ДБФП и ДНС;
4. Направление свързано с дейности по подпомагане наблюдението и контрола на договорите с изпълнители на дейностите по проекта.
Описанието в този раздел следва да включва и всички нормативно определени дейности, съгласно изискванията на Програма INTERREG V-A ROMANIA-BULGARIA, както и предвидените в спецификацията такива за цялостното изпълнение на поръчката. Участникът трябва да направи и описание на начина на изпълнение на всяка една от тях. Следва да бъдат посочени очакваните резултати от изпълнението на всяка една дейност. 
В този раздел участникът трябва да опише и актове и правила, които ще прилага, както и посочване на конкретни мерки, свързани със спазването им.
Участникът за всяка мярка следва да посочи нейния обхват и същност, посочване на конкретните дейности, които ще се изпълняват, дефиниране на очаквания качествен ефект с конкретно посочване на резултатите от прилагането й, експертите ангажирани с нейното изпълнение и посочване на конкретните им задължения по реализация на мярката, използваната техника и материали. В случаите на изложение по незадължителната част от Работната програма изложеното в настоящия раздел минимално съдържание относно всяка от „качествените мерки“ е задължително за спазване. 
Участникът може да включи изложение за „качествени мерки“ по посочените в методиката направления и в разделите на самата работна програма, за която има минимално задължително съдържание, ако сметне, че тематично е подходящо качествената мярка да бъде изложена там. В този случай участникът следва също да спази настоящото изискване за съдържание и изрично да я обозначи като качествена мярка в изложението на съответното място. Качествените мерки за устойчиво изпълнение на проекта, следва да съответстват на препоръките на Project Implementation Manual (PIM) for projects financed under INTERREG V-A ROMANIA-BULGARIA (http://www.interregrobg.eu/en/).
Цялостното описание на работната програма, графикът и подходът за изпълнение на поръчката следва да отговарят на настоящата техническа спецификация, изискванията на възложителя, посочени в документацията, на действащото законодателство, на изискванията на Програма INTERREG V-A ROMANIA- BULGARIA и да е съобразен с предмета на поръчката. 
Подходът трябва да бъде ясен, разбираемо представен и релевантен на предмета на поръчката. В изложението следва да няма наличие на вътрешни противоречия и/или несъвместимост с правила и минимално съдържание.
5. Изисквани характеристики към услугата
5.1. Project Implementation Manual (PIM)
Управлението на проекта обхваща всички необходими процеси, включително: цялостен мониторинг на проектните дейности, осигуряване на финансово управление на проектните дейности, изработване на доклади за напредъка по проекта и искания за възстановяване на разходи, осигуряване на съответствие на изработените материали за информация и публичност с правилата на Програмата, както и спазване на всички правила, процедури и срокове, предвидени в Project Implementation Manual (PIM) for projects financed under INTERREG V-A ROMAN I A-BULGARIA
Наемането на външен консултантски екип е необходимо за осигуряване на качественото и навременно изпълнение на проектните дейности и постигането на проектните резултати и цели, тъй като поради своя трансграничен обхват и сложност, проектът изисква комплексна комбинация от експерти с високо ниво на разнообразни умения и компетенции, които да консултират служителите на община Балчик в процеса на планиране, вземане на решения и изпълнение. Външният консултантски екип следва да допринесе с уменията си за повишаване на административния капацитет и ефективността на служителите на община Балчик, отговорни за управлението на Проекта, както и за качественото и срочно реализиране на проектните дейности.
5.2. Език
Работният език на Програмата е английски и всички документи, изготвяни във връзка с управлението и отчитането на проекта, се изготвят на английски език. За документите, за които е необходим превод на английски, български или румънски език се използват услугите на преводаческа агенция, изборът на която е предмет на отделна обществена поръчка.
Избраният екип от експерти следва да е запознат в детайли с Програмата и всички свързани с нея документи, издадени от УО и НПО.
6. Отчитане и приемане на изпълнението
Резултатите от изпълнените дейности се отчитат, респективно приемат посредством индивидуални приемо-предавателни протоколи, в които подробно се описват изготвените от изпълнителя документ. 
Комуникацията между изпълнителя и възложителя се осъществява чрез всеки един от предвидените в ЗОП способи или комбинация от тях, по начин, който удостоверява извършването им от съответната страна.
За удостоверяване на проведените срещи се изготвят нарочни протоколи и присъствени листа, които се подписват от всеки един от участниците в срещата.
7. Приложима нормативна уредба
При изпълнение на поръчката следва да се спазват правилата и процедурите, записани в:
1. Ръководството за изпълнение на проекти по Програмата Interreg V - А Румъния-България;
2. Инструкции за бенефициенти на Програмата Interreg V - А Румъния-България;
3. Актуални ценови прагове, установени от Програмата Interreg V - А Румъния- България;
4. Списък на допустимите разходи по проекти, финансирани от Програмата Interreg V - А Румъния-България;
5. Ръководство за визуална идентичност на Програмата Interreg V - А Румъния- България;
6. Модел на договор за субсидия по Програмата Interreg V - А Румъния-България;
7. Модел на договор за партньорство по проекти, финансирани от Програмата Interreg V - А Румъния-България;
8. Действащото законодателство, касаещо изпълнението на проекти по Програмата Interreg V - А Румъния-България;
9. Други документи, наръчници и образци, които са публикувани на интернет- страницата на програмата http://interregrobg.eu


