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Утвърждавам: .................................
Николай Добрев Ангелов
Кмет на община Балчик



ДОКУМЕНТАЦИЯ 
за участие в обществена поръчка на основание чл. 186 от ЗОП във връзка с чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП, чрез събиране на оферти с обява с предмет:


„Доставка и въвеждане в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик“ в изпълнение на Проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на Черноморските общини в трансграничния регион“ (“Network for smart cooperation of Black Sea communities in the cross-border region”) - SMART BSnetwork, с регистрационен номер 16.5.2.011, код в eMS: ROBG 197, по Програма за трансгранично сътрудничество Interreg V-A Румъния – България 2014–2020“, Приоритетна Ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитета за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграничното сътрудничество”


















гр. Балчик, 2018 г

СЪДЪРЖАНИЕ

на
документация за участие в обществена поръчка чрез събиране на оферти с обява с предмет:


„Доставка и въвеждане в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик“ в изпълнение на Проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на Черноморските общини в трансграничния регион“ (“Network for smart cooperation of Black Sea communities in the cross-border region”) - SMART BSnetwork, с регистрационен номер 16.5.2.011, код в eMS: ROBG 197, по Програма за трансгранично сътрудничество Interreg V-A Румъния – България 2014–2020“, Приоритетна Ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитета за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграничното сътрудничество”


1. Указания за подготовка на офертата;
2. Технически спецификации;
3. Списък на документите в офертата, подписан от кандидата.
4. Административни сведения на участника - Образец
5. Образец на „Техническо предложение”;
6. Образец на „Ценово предложение”; 
7. Списък на услугите които са идентични или сходни с предмета на обществената – образец
8. Списък на лица които ще бъдат ангажирани с изпълнението на обществената поръчка -  образец
9. Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП  за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1,2 и 7 от ЗОП  – образец – 
10. Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП – образец - 
11. Декларация по чл. 101, ал. 11 от ЗОП – образец .
12. Образец на декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари;
13. Проект на договор;
14. Образец на банкова гаранция за изпълнение на договора;
15. Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП.
16. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договора.
17. Декларация за срока на валидност на офертата.
18. Декларация за използване/неизползване на подизпълнител/и и/или за използване на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор.
19. Декларация за ангажираност на експертите съгласно чл. 65, ал. 3 от ЗОП.
20. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.
21. Оригинал или  заверено копие на документи, удостоверяващи представителната власт на лицето, от което изхожда офертата в случай, че това не е законният представител на участника 


УКАЗАНИЯ

ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА ЗА УЧАСТИЕ В ОБЩЕСТВЕНА ЧРЕЗ СЪБИРАНЕ НА ОФЕРТИ  С ОБЯВА С ПРЕДМЕТ:

„Доставка и въвеждане в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик“ в изпълнение на Проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на Черноморските общини в трансграничния регион“ (“Network for smart cooperation of Black Sea communities in the cross-border region”) - SMART BSnetwork, с регистрационен номер 16.5.2.011, код в eMS: ROBG 197, по Програма за трансгранично сътрудничество Interreg V-A Румъния – България 2014–2020“, Приоритетна Ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитета за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграничното сътрудничество” 

І. ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ
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Република България, област Добрич, община Балчик;
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Община Балчик,
пл. «21- септември» № 6, 
гр. Балчик, п.к. 9600, 
България
http://www.balchik.bg/ 
mayor@balchik.bg

Пълен достъп до обявата и приложенията към нея е предоставен на официалната интернет страница на Община Балчик - http://www.balchik.bg/ , раздел „Профил на купувача”.


ІІ. ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА:

Предмет на поръчката:  „Доставка и въвеждане в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик“ в изпълнение на Проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на Черноморските общини в трансграничния регион“ (“Network for smart cooperation of Black Sea communities in the cross-border region”) - SMART BSnetwork, с регистрационен номер 16.5.2.011, код в eMS: ROBG 197, по Програма за трансгранично сътрудничество Interreg V-A Румъния – България 2014–2020“, Приоритетна Ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитета за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграничното сътрудничество”.  
Вид на поръчката: Събиране на оферти с публикуване на обява.
Правно основание: чл. 20, ал. 3, т. 2 от ЗОП 
Възможност за представяне на варианти в офертите - не се предвижда възможност за представяне на варианти в офертите.
Срок за изпълнение на поръчката: срок* за доставка и инсталация на системата - до 30 (тридесет дни) от датата на подписване на договора
*При офериране на срок по-голям от 30 дни, възложителят отстранява участника, поради несъответствие на офертата с изискванията от документацията за участие.
Място на изпълнение: гр. Балчик.
Прогнозна стойност: До 65 000 лв. без ДДС.
*Предложената от участник цена е обвързваща за целия срок на изпълнение на поръчката и включва всички разходи за доставката и въвеждане в реална експлоатация;
Ценовото предложение се попълва четливо и без зачерквания, като цената се посочва в лева, закръглена до стотинка. 
Общата цена на поръчката без ДДС, не трябва да надвишава определената максимална стойност, съгласно обявата и настоящата документация за обществена поръчка.
Описание на предмета на обществената поръчка: „Доставка и въвеждане в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик“ в изпълнение на Проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на ЧерноморскФите общини в трансграничния регион“ (“Network for smart cooperation of Black Sea communities in the cross-border region”) - SMART BSnetwork, с регистрационен номер 16.5.2.011, код в eMS: ROBG 197, по Програма за трансгранично сътрудничество Interreg V-A Румъния – България 2014–2020“, Приоритетна Ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитета за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграничното сътрудничество”.
Пълното описание на предмета на обществената поръчка е посочено в Приложение № 1 „Технически спецификации на поръчката“ към настоящата документация
Обособени позиции: Неприложимо
Финансиране: Доставката предмет на настоящата процедура се финансират по проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на Черноморските общини в трансграничния регион“ по Програма INTERREG V-A Румъния – България 2014-2020 г., Приоритетна ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитетът за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграниичното сътрудничество”. Заплащането на действително доставените материали ще става по банков път в български лева с платежно нареждане по сметка на Изпълнителя, съгласно клаузите на проекто-договора.
Гаранция за изпълнение: Възложителят определя гаранция за изпълнение в размер на 3 % (три на сто) от максималната стойност на договора за изпълнение на обществената поръчка без ДДС.

	Гаранцията се предоставя в една от следните форми:
· парична сума, внесена по банкова сметка на Община Балчик 
· банкова гаранция – безусловна и неотменяема банкова гаранция за изпълнение на договора в оригинал, издадена от банка в полза на възложителя, по примерен образец (приложение към документацията) или по образец на банката издател, ако в нея се съдържат условията, разписани в образеца на настоящата документация. Банковата гаранция следва да бъде попълнена на български език или в превод, в случай че е издадена от чуждестранна банка. Валидността на банковата гаранция за изпълнение трябва да е в рамките на 90 календарни дни след изтичане срока на договора. Под „срок на договора“ се разбира срокът на изпълнение на доставката, срокът за приемането ѝ и срокът за извършване на плащанията. Банковите разходи по откриването на гаранцията за изпълнение са за сметка на изпълнителя. Разходите по евентуалното й усвояване са за сметка на възложителя, или  
· застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.

1. Застраховката се предава на Възложителя в оригинал.
2. В застраховката следва да е посочено пълното наименование и ЕИК (или съответно друг идентифициращ номер, когато е приложимо) на Възложителя и Изпълнителя.
3. Застрахователната премия да е платена изцяло.
4. Изрично да е указан срока на валидност на гаранцията (съгласно проекта на договор).
5. Не се допускат никакви изключения относно основанията, начините и причините за изплащане на застрахователното обезщетениие на Възложителя, различни от условията в проекта на договор.
	13.2. Участникът, определен за изпълнител трябва да предвиди и заплати своите такси по откриване и обслужване на гаранцията така, че размерът на получената от възложителя гаранция да не бъде по-малък от определения в договора за обществена поръчка.   
Гаранцията под формата на парична сума или под формата на банкова гаранция може да се предостави от името на изпълнителя за сметка на трето лице – гарант.
	Участникът, определен за изпълнител, избира сам формата на гаранцията за изпълнение.
	Когато избраният изпълнител е обединение, което не е юридическо лице, всеки от съдружниците в него може да е наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията или титуляр на застраховката.
	Гаранцията за изпълнение трябва да е представена към момента на подписване на договора за обществена поръчка.  
Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за обществена поръчка. Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.
Обхват на дейностите: Техническите изисквания на Възложителя и видовете работи, включени в предмета на обществената поръчка са посочени в Техническата спецификация.
Доставката и въвеждането в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик,предмет на настоящата, следва да се извърши съгласно Техническата спецификация.

ІІІ. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ОФЕРТАТА

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към обявените от възложителя условия.
Всеки участник има право да представи само една оферта.
Лице, което участва в обединение или е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
Офертата трябва да бъде представена на български език. Ако участникът представя документи на чужд език, същите трябва да бъдат придружени с превод на български език, а в изрично посочените в ЗОП случаи, преводът трябва да бъде официален.
Съдържанието на офертата се представя в запечатан непрозрачен плик.
Върху плика с офертата се изписва адреса на Възложителя и предмета на настоящата обществена поръчка:

До ОБЩИНА БАЛЧИК
пл. „21-септември” № 6
гр. Балчик,  9600
За участие в обществена поръчка с предмет: „Доставка и въвеждане в реална експлоатация на интегрирана информационна система /ИИС/ за административно обслужване на гражданите и бизнеса в община Балчик“ в изпълнение на Проект “Мрежа за интелигентно сътрудничество на Черноморските общини в трансграничния регион“ (“Network for smart cooperation of Black Sea communities in the cross-border region”) - SMART BSnetwork, с регистрационен номер 16.5.2.011, код в eMS: ROBG 197, по Програма за трансгранично сътрудничество Interreg V-A Румъния – България 2014–2020“, Приоритетна Ос 5 „Ефикасен регион”, Специфична цел 5.1. „Да се увеличи капацитета за сътрудничество и ефективност на публичните институции в контекста на трансграничното сътрудничество”.

Върху плика участникът посочва: наименование на участника, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.
Офертите се подават по реда, описан в настоящите указания, в отдел „Деловодство” в сградата на Община Балчик, в срока посочен в обявата.
При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредния номер, дата и час на получаване, като тези данни се записват във „Входящ регистър”, за което на приносителя се издава документ.
Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок за получаване или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра по предходната точка.
Участникът поема всички рискове по подаването на офертата, включително форсмажор.
Участниците в настоящата процедура се ползват с равни права.
Участник в процедурата за възлагане на обществена поръчка може да бъде всяко българско или чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, както и всяко друго образувание, което има право да изпълнява услуги съгласно законодателството на държавата, в която то е установено.
На основание чл. 37, ал. 4 от Правилника за прилагане на Закона за обществените поръчки (ППЗОП) Възложителят изисква от участник - обединение, което не е юридическо лице, да представи копие от документ, от който да е видно правното основание за създаване на обединението, както и следната информация във връзка с конкретната обществена поръчка:
правата и задълженията на участниците в обединението;
разпределението на отговорността между членовете на обединението;
дейностите, които ще изпълнява всеки член на обединението.
определяне на партньор, който да представлява обединението за целите на обществената поръчка;
уговаряне на солидарна отговорност.
При участие на обединения, които не са юридически лица, съответствието с критериите за подбор се доказва от обединението участник, а не от всяко от лицата, включени в него, с изключение на съответна регистрация, представяне на сертификат или друго условие, необходимо за изпълнение на поръчката, съгласно изискванията на нормативен или административен акт и съобразно разпределението на участието на лицата при изпълнение на дейностите, предвидено в договора за създаване на обединението.

IV. ПРАВО НА УЧАСТИЕ В ПРОЦЕДУРАТА

1. Общи изисквания.
Всеки един от участниците следва да отговаря на следните условия:
1. Да не е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за:
1.1 за престъпление по чл. 108а, чл. 159а - 159г, чл. 172, чл. 192а, чл. 194 - 217, чл. 219 - 252, чл. 253 - 260, чл. 301 - 307, чл. 321, 321а и чл. 352 - 353е от Наказателния кодекс;
1.2. престъпление, аналогично на тези по т. 1.1, в друга държава членка или трета страна;
2. няма задължения за данъци и задължителни осигурителни вноски по смисъла на чл. 162, ал.2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс и лихвите по тях, към държавата или към общината по седалището на възложителя и на кандидата или участника, или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, освен ако е допуснато разсрочване, отсрочване или обезпечение на задълженията или задължението е по акт, който не е влязъл в сила;
3. не е налице неравнопоставеност в случаите по чл. 44, ал. 5;
4. да не е установено, че:
а) е представил документ с невярно съдържание, свързан с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
б) не е предоставил изискваща се информация, свързана с удостоверяване липсата на основания за отстраняване или изпълнението на критериите за подбор;
5. да не е установено с влязло в сила наказателно постановление или съдебно решение, че при изпълнение на договор за обществена поръчка е нарушил чл. 118, чл. 128, чл. 245 и чл. 301 - 305 от Кодекса на труда или аналогични задължения, установени с акт на компетентен орган, съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;
6. да не е налице конфликт на интереси, който не може да бъде отстранен.
Основанията по т. 1 и 6 се отнасят за лицата, които представляват участника или кандидата, членовете на управителни и надзорни органи и за други лица, които имат правомощия да упражняват контрол при вземането на решения от тези органи, съгласно чл. 54, ал. 2 от ЗОП.
Точка 2 не се прилага, когато:
1. се налага да се защитят особено важни държавни или обществени интереси;
2. размерът на неплатените дължими данъци или социалноосигурителни вноски е не повече от 1 на сто от сумата на годишния общ оборот за последната приключена финансова година.
Лицата по чл. 54, ал. 2 от ЗОП са:
1. лицата, които представляват участника или кандидата;
2. лицата, които са членове на управителни и надзорни органи на участника или кандидата;
3. други лица със статут, който им позволява да влияят пряко върху дейността на предприятието по начин, еквивалентен на този, валиден за представляващите го лица, членовете на управителните или надзорните органи.
Лицата, които представляват участника и лицата, които са членове на управителни и надзорни органи на участника са, както следва:
1. при събирателно дружество - лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;
2. при командитно дружество - неограничено отговорните съдружници по чл. 105 от Търговския закон;
3. при дружество с ограничена отговорност - лицата по чл. 141, ал. 1 и 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;
4. при акционерно дружество - лицата по чл. 241, ал. 1, чл. 242, ал. 1 и чл. 244, ал. 1 от Търговския закон;
5. при командитно дружество с акции - лицата по чл. 256 във връзка с чл. 244, ал. 1 от Търговския закон;
6. при едноличен търговец - физическото лице - търговец;
7. при клон на чуждестранно лице - лицето, което управлява и представлява клона или има аналогични права съгласно законодателството на държавата, в която клонът е регистриран;
8. в случаите по подт.  1 - 7 - и прокуристите, когато има такива; Когато лицето има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 5, ал. 2, т. 15 ЗОП.
9. в останалите случаи, включително за чуждестранните лица - лицата, които представляват, управляват и контролират кандидата или участника съгласно законодателството на държавата, в която са установени.
Всеки участник може да подава оферта, която да е съобразена с изискванията на Възложителя.

2. Технически и професионални способности:
2.1.1. Участниците следва да разполагат със следния опит за изпълнение на поръчката: 
- да имат минимум изпълнени през последните три години до датата на подаване на офертата, поне 3 /три/ услуги с предмет, идентични или сходни на предмета на обособената позиция към настоящата обществена поръчка. 
Участникът доказва съответствието си с критериите за подбор със Списък на доставките, които са идентични или сходни на предмета на настоящата обществена поръчка, изпълнени през последните три години считано от датата на подаване на офертата с посочване на стойностите, датите и получателите заедно с доказателство за извършените услуги, придружени с удостоверения за добро изпълнение, които съдържат стойността, датата на която е приключено изпълнението, мястото, вида и обема, както и дали е изпълнено в съответствие с нормативните изисквания.
Забележки: 
- Под „доставки, с предмет, идентичен или сходен с този на поръчката” се разбират доставка и пускане в реална експлоатация на интегрирани информационни системи за административно обслужване на община.
- „изпълнена” е тази доставка, чието изпълнение е приключило до датата на подаване на офертата, независимо от датата на възлагането й.
		2.1.2. Всеки участник следва да разполага с персонал за изпълнение на поръчката, включващ най- малко 8 /осем/ лица, които да са ангажирани при изпълнение предмета на поръчката, от които: минимум 1 (един) ръководител на ИТ проект с над 10 години опит в управлението на софтуерни проекти сходни с предмета на поръчката, с висше образование – образователно – квалификационна степен магистър в областта на информатиката, компютърни технологии, математика, приложна математика или еквивалент; минимум 4 (четирима) бизнес анализатори с доказан опит по проекти, сходни с предмета на поръчката, с висше образование; минимум 2 (двама) програмисти с над 5 години опит в областта на внедряване, инсталиране, обучение и пускане в реална експлоатация на единни информационни системи, сходни с предмета на поръчката, с висше образование – образователно – квалификационна степен магистър в областта на информатиката, компютърни технологии, математика, приложна математика или еквивалент; минимум 1 (един) специалист с над 3 години опит по обучение на системни администратори и други потребители за работа с информационни системи сходни с предмета на поръчката.
Участникът доказва съответствието си с критериите за подбор със Списък на лица които ще бъдат ангажирани с изпълнението на обществената поръчка. 
2.1.3. Участникът трябва да бъде регистриран като администратор на лични данни. Доказване на изпълнението на изискването се извършва с представяне на копие на удостоверение за регистрация на участника като администратор на лични данни или разпечатка от електронния регистър на администраторите на лични данни.
2.1.4. Участникът следва да представи доказателства /посочване на ел. адрес и/ или удостоверение и/или извадка от интернет/, че системата която се предлага за Предоставяне правото на ползване отговаря на изискванията за оперативна съвместимост и информационна сигурност и е вписана от Министъра на транспорта, информационните технологии и съобщенията за съответствие с изискванията за опретивна съвместимост по чл.125 и с изискванията за информационна сигурност по чл. 39 от Наредбата за общите изисквания за оперативна съвместимост и информационна сигурност.
2.1.5. Участникът да е внедрил:
		1.Система за управление на качеството ISO 9001:2008 или еквивалентна, обхвата на която включва: проектиране, разработване, внедряване и поддръжка на софтуер, информационни системи и решения;
		2.Система за информационна сигурност ISO 27001:2005 или еквивалентна, обхвата на която включва: проектиране, разработване, внедряване и поддръжка на софтуер, информационни системи и решения.
		3. Система ISO 20000-1:2011 за управление на ИТ услугите, осигуряваща услуги за ИТ поддръжка.

IV. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА
1. Списък на документите в офертата, подписан от кандидата.
2. Административни сведения на участника - Образец
3. Образец на „Техническо предложение”;
4. Образец на „Ценово предложение”; 
5. Списък на услугите които са идентични или сходни с предмета на обществената – образец
6. Списък на Списък на лица които ще бъдат ангажирани с изпълнението на обществената поръчка -  образец
7. Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП  за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1,2 и 7 от ЗОП  – образец – 
8. Декларация по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП за липса на обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 3-5 от ЗОП – образец - 
9. Декларация по чл. 101, ал. 11 от ЗОП – образец .
10. Образец на декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари;
11. Проект на договор;
12. Образец на банкова гаранция за изпълнение на договора;
13. Декларация за конфиденциалност по чл. 102, ал. 1 от ЗОП.
14. Декларация за съгласие с клаузите на приложения проект на договора.
15. Декларация за срока на валидност на офертата.
16. Декларация за използване/неизползване на подизпълнител/и и/или за използване на трети лица за доказване на съответствието с критериите за подбор.
17. Декларация за ангажираност на експертите съгласно чл. 65, ал. 3 от ЗОП.
18. Декларация за отсъствие на обстоятелствата по чл. 3, т. 8 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици.
19. Оригинал или  заверено копие на документи, удостоверяващи представителната власт на лицето, от което изхожда офертата в случай, че това не е законният представител на участника

	Документите се подават на български език. 


Забележки: 
1. В случай, че някоя част от офертата има конфиденциален характер (по отношение на технически или търговски тайни), участниците следва да представят декларация за конфиденциалност. 
[bookmark: _GoBack]2. Когато участникът е обединение се представя копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.
3. Участници, предложили срокове, по-дълги от максималния, който е посочен в техническата спецификация – 30 (тридесет) дни, ще бъдат отстранени от участие в процедурата.
4. Всички документи се представят в един екземпляр, освен ако не е посочено друго.
5. Всички документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат на български език. В случай, че част от необходимите документи са съставени на чужд език, същите следва да бъдат приложени към офертата с превод на български, съгласно настоящата документация, подписани от лицето извършило превода.
6. Всички копия на документи, съдържащи се в офертата, следва да бъдат заверени. Заверено от участника копие на документ означава: документът да е заверен с гриф “Вярно с оригинала” и да съдържа подпис на заверяващото го лице. 
7. По документите не се допускат никакви вписвания между редовете, изтривания или корекции, освен ако са заверени с подпис на лицето, което подписва.


V. ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТИТЕ
Участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти (техническото и ценово предложение) за период от 6 (шест) месеца от датата, определена за краен срок за получаване на оферти.

VІI. РАЗГЛЕЖДАНЕ, ОЦЕНКА И КЛАСИРАНЕ НА ОФЕРТИТЕ
Получаването, разглеждането и оценката на офертите се извършва от специално назначена от Възложителя комисия.
Отварянето на офертите ще се извърши на датата, часа и мястото, посочени в обявата.
Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване.
Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване.

 КРИТЕРИЙ ЗА ОЦЕНКА НА ОФЕРТИТЕ

Критерий за избор на изпълнител в настоящата обществена поръчка е  икономически най- изгодна оферта, въз основа на следните критерии за възлагане - „Оптимално съотношение качество/цена“, съобразно приложената методика за оценка. До оценяване се допускат само предложенията, които съответстват на законовите изисквания и Документацията за участие на Възложителя. 

IХ. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. В съответствие с чл. 194, ал. 1 от ЗОП след определянето на изпълнител страните уговарят датата и начина за сключване на договора.
2. Възложителят сключва с определения изпълнител писмен договор за обществена поръчка, при условие че при подписване на договора определеният изпълнител:
2.1. изпълни задължението по чл. 58 от ЗОП, а именно да предостави актуални документи, удостоверяващи липсата на основанията за отстраняване от процедурата, както и съответствието с поставените критерии за подбор. Документите се представят и за подизпълнителите и третите лица, ако има такива;
2.2. представи определената гаранция за изпълнение на договора;
2.3. извърши съответна регистрация, представи документ или изпълни друго изискване, което е необходимо за изпълнение на поръчката съгласно изискванията на нормативен или административен акт и е поставено от възложителя в условията на обявената поръчка:
2.3.1. Декларация по чл. 6, ал. 2 от Закона за мерките срещу изпирането на пари – изготвя се по образец, приложение към документацията и се представя в оригинал.
Когато участникът, определен за изпълнител, е юридическо лице, декларацията се подписва от лицата, които го представляват.
В случай, че участникът, определен за изпълнител, е обединение, което не е юридическо лице, декларация се представя за всяко юридическо лице, включено в обединението.
Съгласно чл. 70 от ППЗОП когато определеният изпълнител е неперсонифицирано обединение на физически и/или юридически лица и възложителят не е предвидил в обявата изискване за създаване на юридическо лице, договорът за обществена поръчка се сключва, след като изпълнителят представи пред възложителя заверено копие от удостоверение за данъчна регистрация и регистрация по БУЛСТАТ или еквивалентни документи съгласно законодателството на държавата, в която обединението е установено. 
3. Възложителят не сключва договор, когато участникът, класиран на първо място: 
3.1. откаже да сключи договор; 
3.2. не изпълни някое от условията по т. 2, или 
3.3. не докаже, че не са налице основания за отстраняване от процедурата. 
4. В случаите по т. 3 възложителят може с мотивирано решение да определи втория класиран участник за изпълнител. 
5. Когато определеният за изпълнител участник откаже да сключи договор, възложителят прекратява процедурата или определя за изпълнител втория класиран участник. За отказ се приема и неявяването на уговорената дата, освен ако неявяването е по обективни причини, за което възложителят е уведомен своевременно.
6. Договорът трябва да съответства на проекта на договор, приложен в документацията, допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които последният е определен за изпълнител на поръчката. Промени в проекта на договор се допускат по изключение, когато е изпълнено условието по чл. 116, ал. 1, т. 5 от ЗОП и са наложени от обстоятелства, настъпили по време или след провеждане на процедурата.
7. Възложителят сключва договора в едномесечен срок след определяне на изпълнител.
8. Изменение на договор за обществена поръчка се допуска при наличие на някое от основанията по чл. 116, ал. 1 от ЗОП.

Х. ОБМЕН НА ИНФОРМАЦИЯ

Всички действия на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура следва да бъдат обективирани в писмен вид.
Обменът на информация може да се извърши по пощата, по факс, по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис или чрез комбинация от тези средства по избор на възложителя. Достатъчно е достигането до адресата по поне един от посочените начини.
Заинтересованите лица/участниците могат да изпращат писма и уведомления до възложителя по факс, с препоръчано писмо с обратна разписка, чрез куриерска служба или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите следва да бъдат адресирани до лицето за контакт, посочено в обявата. Получени, по факс или по електронната поща, уведомления и/или искания от заинтересовани лица/участници, след 16:00 часа, се считат за получени на следващия присъствен ден. 
За получено писмо или уведомление по време на процедурата ще се счита това, което е достигнало до адресата, на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна, или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено ще се счита уведомлението, което е достигнало до адреса известен на изпращача.
Писмата и уведомленията се приемат за редовно съобщени, ако са изпратени на посочения от адресата номер на факс или електронен адрес и е получено автоматично генерирано съобщение, потвърждаващо изпращането.
Обменът и съхраняването на информация в хода на провеждане на процедурата за възлагане на обществена поръчка се извършват по начин, който гарантира целостта, достоверността и поверителността на офертите.

За всички неуредените въпроси в настоящата документация за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.
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	Съдържанието на този материал не представлява непременно официалната позиция на Европейския Съюз.
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