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1. Обява.
ЧАСТ   ІІ

ГЛАВА   І

УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ 

                                                              РАЗДЕЛ І

ОБЩА ИНФОРМАЦИЯ

1.1. ВЪЗЛОЖИТЕЛ

Възложител на настоящата процедура за избор на изпълнител на обществена поръчка възложена е Кметът на община Балчик, с адрес: гр.Балчик, пл. "21-ви септември” №6, тел.057972070, факс 057972980, e-mail:  mayor@balchik.bg , интернет адрес:  www.balchik.bg
1.2. ПРАВНО ОСНОВАНИЕ ЗА ОТКРИВАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

Възложителят обявява настоящата процедура за възлагане на обява на основание “Глава двадесет и шеста” от Закона за обществените поръчки. За нерегламентираните в настоящите указания и документацията за участие условия по провеждането на процедурата, се прилагат разпоредбите на Закона за обществените поръчки и подзаконовите му нормативни актове, както и приложимите национални и международни нормативни актове, съобразно с предмета на поръчката.
1.3. МОТИВИ ЗА ИЗБОР НА ПРОЦЕДУРА ПО ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА
Възложителят се съобразява с методическите указания на МРРБ за изпълнение на Националната програма за енергийна ефективност на многофамилните жилищни сгради, както и със собственото си виждане.
РАЗДЕЛ ІІ

ПЪЛНО ОПИСАНИЕ НА ПРЕДМЕТА НА ПОРЪЧКАТА


І. Кратка информация 

Избраният изпълнител трябва да изпълнява инвеститорски контрол по време на процеса за проектиране, строителство и авторски надзор при строителството на:

– Многофамилна жилищна сграда, находяща се в град Балчик, жк. Балик, бл. 24, вх. А и Б.
Инвеститорският контрол е отговорен пред възложителя за приемането на техническия проект, както и за вида, качеството и количеството на изпълняваните СМР при реализирането на мерките за енергийна ефективност за двете жилищни сгради.

Жилищната сграда в обхвата на поръчката има следните количествени параметри:

блок 24, вх. А и Б.:
ЗП - 451 кв.м.

РЗП – 2 730кв.м.

Застроен обем: 8 563,3  куб.м.

Вход А : височина светла 280 см., брой жилищни етажи 6, надземни 6, полуподземен 1, брой апартаменти 18.

Вход Б: височина  светла 280 см., брой жилищни етажи 6, надземни 6, полуподземен 1, брой апартаменти 18.

Програмата е насочена към обновяване на многофамилни жилищни сгради, като с нея се цели чрез изпълнение на мерки за енергийна ефективност да се осигурят по-добри условия на живот за гражданите в многофамилни жилищни сгради, топлинен комфорт и по-високо качество на жизнената среда.

В обхвата на поръчката е включено изпълнението на следните дейности:

1.Упражняване на съдействие и контрол в процеса на проектиране, в т.ч.:

1.1. да подготвя информация, данни и материали, които са изискали проектантите за изготвяне на техническия проект;

1.2.да упражнява контрол по време на проектирането;

1.3.да провери и приеме изготвения технически проект, като подпише протокол за приемането му;

2.Упражняване на контрол по време на строителния процес , в т.ч.:

2.1.да присъства и подпише протокол за предаване  на строителната площадка на обекта;

2.2.да упражнява контрол  на видовете и количествата СМР - изпълнителят трябва да измерва всички изпълнени количества СМР на обекта, като съпоставя текущото количеството изпълнени СМР с предвидените в КСС , изготвена като неразделна част от техническия проект.В случай на необходимост, инвеститорският контрол подготвя и представя на възложителя проект за заменителна таблица, която да отразява компенсираните промени на видове и количества СМР, извършвани на обекта;

2.3.да упражнява контрол  върху съответствието изпълняваните СМР с проектната документация и договорите за изпълнение;

2.4.да упражнява контрол върху вида на влаганите строителни продукти и материали с проектната документация и договорите за изпълнение;

2.5.да упражнява контрол върху качеството на строителните материали и продукти, влагани в строежа в съответствие с техническата спецификация към договора за изпълнение на Инженеринг ;

2.6.да участва в одобряването на мострите на основните материали, влагани в строежите - съвместно с техническото лице, упълномощено от СС и представител на община Балчик.

2.7.да извършва проверка за съответствието на представените от изпълнителя и приетите от възложителя като неразделна част от договора за изпълнение на СМР линейни календарни планове с действителните темпове на изпълнението ;
2.8.да подписва Протоколите за приемане на изпълнените количества и видове строително-монтажни работи до пълна реализация на провежданите мерки по обновяване на сградата;

2.9.да подписва всички актове и протоколи по време на строителството, които се съставят по реда на действащото законодателство;
2.10.да подпише протокол за установяване годността за ползване на обекта; 

2.11.да участва в приемателна комисия за издаване на разрешение за ползване на строежа;

ІІ. Срок за изпълнение на поръчката

          Поръчката е за текущо изпълнение в съответствие със заложените дейности във връзка с инженеринга и за срок, който е в зависимост от срока на завършване на инженеринга за конкретния обект.


ІІІ. Стойност на поръчката

Стойността на поръчката се определя в български лева без ДДС.
Стойността на настоящата обществена поръчка е както следва :

	1
	– Многофамилна жилищна сграда, находяща се в град Балчик, жк. Балик, бл. 24, вх. А и Б.
	      3 412,50 лв. 

	
	


Участниците задължително изработват предложенията си при съобразяване с максималната стойност на осигурения от възложителя бюджет. 

Ценовото предложение задължително включва пълния обем дейности по техническата спецификация, като при формиране на общата цена и съответно цената по бюджетни пера не трябва да надхвърля максимално предвидения финансов ресурс – при установяване на оферта надхвърляща обявения максимален общ финансов ресурс и/или по някое от бюджетните пера по обекти, офертата на участника ще бъде отстранена от участие в процедурата.

ВАЖНО: Разходите за дейността на поръчката ще са допустими за финансиране по програмата до размера на публикуваната референтна стойност за дейност инвеститорски контрол, съобразно разпоредбите на ПМС  № 282  от 19.10.2015 г.
При офериране на цена над прогнозната УЧАСТНИКЪТ ще бъде отстранен от участие в процедурата.

           ІV. НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ 
           1. Окончателното плащане  ще се извърши по банков път в срок от 30 (тридесет) дни:

1.1 след издаване на Удостоверение за въвеждане в експлоатация  и представяне на фактура, издадена от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

 1.2 Плащане се дължи за реална извършена работа;

 1.3 В случай, че сключените договори за целево финансиране по Националната програма за енергийна ефективност на многофамилните жилищни сгради между Кмета на община Балчик, Областния управител на област с административен център гр. Добрич и “Българската банка за развитие”АД се прекратят или Българската банка за развитие не финансира дейности частично или напълно, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не дължи каквото и да било плащане към ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.

 1.4 Срокът за плащане се спира, когато ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ бъде уведомен, че фактурата му не може да бъде платена, тъй като сумата не е дължима поради липсващи и/или некоректни придружителни документи или наличие на доказателства, че разходът не е правомерен. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ трябва да даде разяснения, да направи изменения или представи допълнителна информация в срок от 7 /седем/ календарни дни след като бъде уведомен за това. Периодът за плащане продължава да тече от датата, на която ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ получи правилно формулирана фактура или поисканите разяснения, корекции или допълнителна информация.

           1.5. Финансовите средствата по настоящия договор ще бъдат осигурени по „Национална програма за енергийна ефективност на многофамилните жилищни сгради“, а разплащането ще става чрез администрацията на община Балчик. Плащането ще бъде съобразено с правилата на “Българска банка за развитие” АД и уговореното в Договор за целево финансиране Приложение № 11 от Методическите указания на МРРБ, утвърдени по „Национална програма за енергийна ефективност на многофамилните жилищни сгради“ приета с ПМС № 18 от 02.02.2015 г.

          1.6. Всички плащания по настоящата обществена поръчка ще се осъществяват от “Българска банка за развитие“АД. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не носи отговорност за неизвършени в срок плащания към Изпълнителя. Всички фактури за осъществяване на плащане по дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, следва да бъдат издавани на името на съответното Сдружение на собствениците с неговите данни ( наименование, БУЛСТАТ, адрес и т.н.).
V. ПОКАЗАТЕЛ ЗА ИЗБОР НА ИЗПЪЛНИТЕЛ: НАЙ-НИСКА ЦЕНА

РАЗДЕЛ ІІI

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ

1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват, като подават оферти всички български или чуждестранни лица, имащи качеството „търговец“ по смисъла на Търговския закон (ТЗ) или лице, регистрирано в търговски или друг публичен регистър в държава - членка на Европейския съюз, или в друга държава - страна по Споразумението за Европейското икономическо пространство, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и обявените изисквания на Възложителя в настоящата обществена поръчка.

2. Всеки участник може да представи само една оферта.  


3. Не се допуска представянето на варианти на оферта.

 4. Едно и също физическо или юридическо лице участник в процедурата може да участва само в едно обединение.

 5. Всеки участник в процедурата за възлагане на обществената поръчка е длъжен да заяви в офертата си дали при изпълнението на поръчката ще използва и подизпълнители. 

 6. Лице, което участва в обединение или е дало съгласието си и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелно оферта.

· 

В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, съответствието с критериите за подбор се доказва от един или повече от участниците в обединението. 
· В случай, че участникът е обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, тогава участниците в Обединението сключват договор за обединение. Следва да бъде представено копие от договора за създаване на обединение за участие в настоящата обществена поръчка, като в текста му задължително да се съдържа посочване на Възложителя и процедурата, за която се обединяват партньорите в него.

· В случай, че обединението не е създадено специално за участие в настоящата обществена поръчка, следва да бъде представено и копие на анекс към първоначално сключения договор. Договорът /анексът/ трябва да съдържа клаузи, които гарантират, че:

- всички членове на обединението са отговорни солидарно - заедно и поотделно, за изпълнението на договора; 

- е определен водещ член на обединението, който е упълномощен да задължава, да получава указания за и от името на всеки член на обединението;

- всички членове на обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора;

- разпределение на дейностите, предмет на възлаганата обществена поръчка, между участниците в обединението и ресурсите, с които ще участва всеки един от участниците в обединението/консорциума;

- участниците в обединението трябва задължително да определят едно лице, което да представлява обединението за целите на поръчката.

-  Когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението следва да се представи  документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващият.

Не се допускат промени в състава на обединението след подаването на офертата.

· Възложителят не поставя и няма изискване за създаване на юридическо лице,  в случай, че избраният за Изпълнител участник е обединение от физически и/или юридически лица.

· С офертата си участниците може без ограничения да предлагат ползването на подизпълнители.

· Свързани лица или свързани предприятия не може да бъдат самостоятелни участници в процедурата.

2. УСЛОВИЯ ЗА ДОПУСТИМОСТ НА УЧАСТНИЦИТЕ. 

2.1. Възложителят ще отстрани от участие в процедурата всеки участник, който: 

2.1.1. е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран за: престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система (включително изпиране на пари) по чл. 253-260 от Наказателния кодекс (НК); подкуп по чл. 301-307 от НК; участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от НК; престъпление против собствеността по чл. 194 - 217 от НК; престъпление против стопанството по чл. 219 - 252 от НК, освен ако е реабилитиран;

2.1.2. е обявен в несъстоятелност;

2.1.3. е в производство по ликвидация или се намира в подобна процедура съгласно националните му закони и подзаконови актове;

2.1.4. има задължения по смисъла на чл. 162, ал. 2, т. 1 от Данъчно-осигурителния процесуален кодекс към държавата и към община, установени с влязъл в сила акт на компетентен орган, освен ако е допуснато разсрочване или отсрочване на задълженията, или има задължения за данъци или вноски за социалното осигуряване съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен;

*** Когато участниците са юридически лица, изискванията по т. 2.1.1., 2.1.4. се прилагат както следва:

1. при събирателно дружество - за лицата по чл. 84, ал. 1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон; 

2. при командитно дружество - за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;

3. при дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност - за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон; 

4. при акционерно дружество - за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване - за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

5. при командитно дружество с акции - за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон; 

6. при едноличен търговец - за физическото лице - търговец;

7. във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица - за лицата, които представляват кандидата или участника;

8. в случаите по т. 1 - 7 - и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларацията се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България, съответно територията на държавата, в която се провежда процедурата при възложител по чл. 7, т. 2.

Не могат да участват в обществената поръчка лица, които са строители и/или доставчици на машини, съоръжения, технологично оборудване, както и свързаните с тях лица по смисъла на Търговския закон.Това ограничение се отнася и до наетите от участника лица за изпълнение на предмета на поръчката.
Не може да участва, съответно Възложителят ще отстрани от участие в процедурата за възлагането на обществената поръчка лице:
2.1.5. които са сключили договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси;

2.1.6. е представил оферта, която е непълна или не отговаря на предварително обявените условия и изисквания на Възложителя, обективирани в настоящите указания и документация за участие;

2.1.7. е представил оферта, която не отговаря на изискванията на Възложителя;
2.2. Посочените в т. 2.1.1.-2.1.9. изисквания се отнасят както за участника, така и когато участникът е обединение - за всяко от лицата, включени в обединението. 

2.3. Когато участникът е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни физически и/или чуждестранни юридически лица, то посочениете в т.2.1.1.-2.1.4. обстоятелства не трябва да са налице за тях в държавата, в която са установени.

2.4. Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако не отговаря на някое от гореизброените изисквания.

Възложителят НЕ  поставя към участниците изискване да бъдат лица, притежаващи валиден Лиценз или Удостоверение за упражняването на дейности  съгласно чл. 166, ал. 1, т.1  от ЗУТ.


ІІ. СПЕЦИФИЧНИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ 


2.1. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за икономически и финансови възможности.

Възложителят не поставя минимални изисквания за икономически и финансови възможности.

 2.2. Критерии за подбор, включващи минимални изисквания за техническите възможности и квалификация на участниците
Изискване 1 : 

* Участникът трябва да е изпълнил успешно за последните 3 (три) години, считано до крайния срок за получаване на оферти или в зависимост от датата на учредяването му, не по-малко от 2 (две) услуги, еднакви или сходни с предмета на поръчката. 
Документ, с който участникът трябва да докаже изпълнението на изискването:

      * Списък на услугите, еднакви или сходни с предмета на настоящата поръчка, изпълнени за период от 3 (три) години до крайния срок за подаване на оферти или в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си -  Образец №4. 

     * Към Списъка се предоставят доказателства под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или се посочва  публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата.


   *  Под услуги „сходни или еднакви с предмета на настоящата поръчка” следва да се разбира услуги, свързани с извършване на инвеститорски контрол или строителен надзор или проектиране (авторски надзор) на строителни обекти.

Изискване 2:

· За изпълнение на услугата участникът следва да разполага най-малко със следните лица (експерти), отговарящи за извършване на услугата:

· Строителен техник с опит от най-малко две години в : техническо ръководство на строителни обекти или инвеститорски контрол на строителни обекти в обхвата на изграждане/реконструкция/основен ремонт на сгради;

· Инженер по специалността „Строителни конструкции” или еквивалентна с опит от най-малко две години в : проектиране или строителен надзор или техническо ръководство на строителни обекти  в обхвата на изграждане/реконструкция/основен ремонт на сгради;

· Инженер по специалността „Ел мрежи/електроинсталации” или еквивалентна с опит от най-малко две години в : проектиране или строителен надзор или техническо ръководство на строителни обекти в обхвата на изграждане/реконструкция/основен ремонт на сгради;

Документ, с който участникът трябва да докаже изпълнението на изискването:

· Списък - Декларация на лицата, наети на трудов или граждански договор, които ще вземат участие при изпълнението на поръчката, ведно с декларации за ангажираност на експертите

Забележка: В случай, че участникът участва като обединение, което не е юридическо лице, изброените минимални изисквания за техническите възможности и квалификация на участниците се доказват от един или повече от участниците в обединението.
Участникът може да докаже съответствието си с изискванията за технически възможности и/или квалификация чрез привличане на подизпълнители.



При посочване на участие с ползване на подизпълнители, изискването за технически възможности и/или квалификация се отнася за подизпълнителите, съобразно вида и дела на тяхното участие, а документи се представят за всички подизпълнители.



Когато участникът е установен/регистриран извън Република България се представя извадка от съответното законодателство и задължително негов превод на български език.

РАЗДЕЛ ІV 

ИЗИСКВАНИЯ КЪМ СЪДЪРЖАНИЕТО И ОБХВАТА НА 

ОФЕРТАТА

1. ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА. ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ
За участие в процедурата, участникът следва да представи оферта, изготвена при условията и изискванията на настоящите указания и документацията за участие. Същата се представя в срока и на адреса, посочени в обявата за обществената поръчка, по реда, описан в настоящите указания.

До изтичане на срока за подаване на офертите, всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си.

Всеки участник може да представи само една оферта.  


Офертата се представя на български език. Когато участникът в процедурата е чуждестранно физическо или юридическо лице, офертата се подава на български език.

Лице, което участва като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта. 
Участникът ще бъде отстранен от участие в процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка, ако в офертата си е поставил условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията, или е представил повече от една оферта, или е представил оферта с варианти, или е представил самостоятелна оферта, въпреки че в оферта на друг участник е посочен като Подизпълнител и е попълнил декларация – Образец №6.
Не могат да участват в обществената поръчка лица, които са строители и/или доставчици на машини, съоръжения, технологично оборудване, както и свързаните с тях лица по смисъла на Търговския закон.Това ограничение се отнася и до наетите от участника лица за изпълнение на предмета на поръчката.

Офертата се подписва от представляващия участника или от надлежно упълномощено/и лице/а, като в офертата се прилага пълномощното от представляващия участника (с изключение на изискуемите документи, които обективират лично изявление на конкретно лице/а  - представляващ/и участника, и не могат да се подпишат и представят от пълномощник).

Офертата се изготвя и подава на български език. Когато участникът в поръчката е чуждестранно юридическо лице или обединение на чуждестранни юридически лица, посочените в т. 3 от настоящия раздел документи се представят и в превод на български език.

2. ИЗИСКВАНИЯ ПРИ ИЗГОТВЯНЕ И ПРЕДСТАВЯНЕ НА ОФЕРТИТЕ

2.1. Място и срок за подаване на оферти
Желаещите да участват в процедурата за възлагане на обществената поръчка подават лично или чрез упълномощено лице офертите си в деловодството на община Балчик, адрес: 9600 гр.Балчик, пл. „21-ви септември ” № 6,  всеки работен ден от 08:00 ч. до 16:00 ч., най-късно до крайния срок за подаване на оферти, посочени в обявата.

Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за негова сметка. В този случай той следва да изпрати офертата така, че да обезпечи нейното пристигане на посочения от Възложителя адрес преди изтичане на срока за подаване на оферти. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника. Възложителят не се ангажира да съдейства за пристигането на офертата на адреса и в срока определен от него. Участникът не може да иска от Възложителя съдействия като: митническо освобождаване на пратка; получаване чрез поискване от пощенски клон; взаимодействия с куриери или други.

Офертите се подават в запечатан, непрозрачен, с ненарушена цялост плик и с надпис:

	    Наименование на Участника: …………….

Адреадрес за кореспонденция: ………………..

ТелеТелефон, Факс, ел. адрес: …………….

Наименование на обществената поръчка: ………………………….     




До изтичане на срока за получаване на оферти всеки участник може да промени, допълни или оттегли офертата си. Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата. Допълнението и промяната на офертата трябва да отговарят на изискванията и условията за представяне на първоначалната оферта, като върху плика бъде отбелязан и текст „Допълнение/Промяна на оферта/с входящ номер …………….. за участие в открита процедура по реда на ЗОП с предмет: ………………………..“

2.2. Възможност за удължаване на срока за подаване на оферти

Срокът за подаване на оферти се удължава, когато:

1. се установи, че първоначално определеният срок е недостатъчен за изготвяне на офертите, включително поради необходимост от разглеждане на място на допълнителни документи към документацията или оглед на мястото на изпълнение;
1.1 – До крайния срок за получаване на оферти са постъпили по – малко от три оферти;
2.3. Приемане на оферти/връщане на оферти

При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязва входящ номер, дата и час на постъпване и посочените данни се отбелязват във входящ регистър, за което на приносителя се издава документ.

Оферти, които са представени след крайния срок за получаване или в незапечатан, прозрачен или скъсан плик, се връщат на подателя незабавно. Тези обстоятелства се отбелязват в регистъра по предходния параграф.

Получените оферти се съхраняват в деловодството на община Балчик до деня, определен за отваряне на офертите.

2.4. Срок на валидност на офертите

Срокът на валидност на офертите не може да бъде по-кратък от 90 (деветдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите.

Срокът на валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията на представените от тях оферти. Възложителят може да изиска от класираните участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване на договора за обществената поръчка.

Ако участникът представи оферта с по-кратък срок на валидност или при следващо поискване от Възложителя откаже да удължи срока на валидност на офертата си, това ще доведе до отстраняването му от участие в процедурата.

Оферта с по-кратък срок на валидност ще бъде отхвърлена от Възложителя като несъответстваща на изискванията.
3. СЪДЪРЖАНИЕ НА ОФЕРТАТА

Офертата и приложенията към нея се изготвят по представените в документацията образци. 
3.1. НЕОБХОДИМИ ДОКУМЕНТИ

3.1.1. Съдържание на офертата.
3.1.1.1. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от участника (оригинал). В списъка участникът следва да опише всички представени от него документи (задължителни и други по преценка на участника), включително документи относно лицата, представляващи участника, и относно подизпълнителите, ако такива се предвиждат. Списъкът на документите следва да се постави в началото на документите. 

3.1.1.2.  Предложение, попълнено по образец - Образец № 1 (оригинал);
3.1.1.3. Документ за регистрация (копие) или единен идентификационен код, съгласно чл. 23 от Закона за търговския регистър, когато участникът е юридическо лице или едноличен търговец; копие от документа за самоличност, когато участникът е физическо лице. 

Документът за регистрация не се изисква, ако участникът е регистриран или пререгистриран след 01.01.2008 г. по реда на Закона за търговския регистър (ЗТР). В този случай е достатъчно да се попълни и приложи декларация за регистрация по ЗТР, попълнена по образец съгласно Образец №2 към документацията.

Когато участникът в процедура е чуждестранно физическо или юридическо лице или техни обединения, документът за регистрация трябва да е издаден от компетентния орган в страната, в която участникът е установен, и да се представи в официален превод на български език. 

”Официален превод”, съобразно разпоредбите на ЗОП е «превод, извършен от преводач, който има сключен договор с Министерството на външните работи за  на официални преводи”.
Физическите лица, участници в процедурата или включени в състава на обединения, представят заверено от участника копие от документ за самоличност. Ако тези физически лица са чуждестранни граждани, документът се представя и в официален превод. 

Когато участникът предвижда участие на подизпълнител, документът за регистрация се представя за всеки от подизпълнителите.
Когато участникът в процедурата е обединение, документите за регистрация и/или Декларацията за регистрация по ЗТР се представят за всички членове на обединението.
3.1.1.4. Заверено пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в процедурата (когато участникът не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за регистрация). 

3.1.1.5. Документ - договор или споразумение, подписан от лицата, включени в обединението, когато участник в процедурата е обединение/консорциум, което не е юридическо лице, в който задължително се посочва представляващия - оригинал с нотариална заверка на подписите. 

Документът се представя в случай, че участникът е неперсонифицирано обединение. 

В случай, че участникът е обединение, което не е юридическо лице, и лицето, подаващо офертата, не е изрично вписано в споразумението, с което се създава обединението следва да бъдат представени и нотариално заверени пълномощни от всички участници в обединението, с които упълномощават това лице, което има право да подаде офертата, да попълни и подпише документите, общи за обединението.

3.1.1.6. Декларация по по чл. 97, ал. 5 от ППЗОП (за обстоятелствата по чл. 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП), попълнена по образец - Образец №3 (оригинал). 
Декларацията се подписва от лицата, които представляват участника. В декларацията се включва и информация относно публичните регистри, в които се съдържат посочените обстоятелства, или компетентния орган, който съгласно законодателството на държавата, в която кандидатът или участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства служебно на възложителя.

При заявяване на подизпълители декларация за липса на обстоятелствата по чл. 97, ал.  5 от ППЗОП се подава от всеки от подизпълнителите. 
В случай, че участникът е обединение, декларация се представя за всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията/ите, които са на чужд език се представя/т в официален превод.

3.1.1.7. Доказателства за техническите възможности и квалификацията на участника, които задължително включват: 
3.1.1.7.1. Списък – Декларация на услугите, еднакви или сходни с предмета на настоящата поръчка, изпълнени за период от 3 (три) години до крайния срок за подаване на оферти или в зависимост от датата, на която участникът е учреден или е започнал дейността си  - Образец №4

*** Предоставят се доказателства под формата на удостоверение, издадено от получателя или от компетентен орган, или чрез посочване на публичен регистър, в който е публикувана информация за услугата.
3.1.1.8. Списък - Декларация на лицата, наети на трудов или граждански договор, които ще вземат участие при изпълнението на поръчката, ведно с декларации за ангажираност на експертите - Образец №5 . Декларацията се подписва от лицата, които представляват участника.Декларациите за ангажираност се подписват от съответните експерти.
3.1.1.9. Декларация за използване/неизползване на подизпълнители и списък с имената им, с посочване на вида на работите, които ще извършват и дела на тяхното участие  - Образец №6. 

3.1.1.10. Декларация за съгласие за участие като подизпълнител - Образец №7.
Забележка: когато офертата предвижда участие на подизпълнители, в нея се посочват имената на подизпълнителите, видът на работите, които ще извършват, както и делът на тяхното участие.

Забележка: Декларацията се попълва от всеки подизпълнител поотделно.

3.1.1.11. Декларация за приемане на условията в проекта на договора – Образец №8.
3.1.1.13. Декларация по чл. 3 от Закона за икономическите и финансовите отношения с дружествата, регистрирани в юрисдикции с преференциален данъчен режим, свързаните с тях лица и техните действителни собственици - Образец №9
3.1.1.14.Декларация за липса на свързаност със строителя - Образец №13.

Документите се представят в оригинал или заверено от участника копие. Всички декларации се представят в оригинал и се подписват по реда и от лицата, посочени в настоящите указания.

3.1.1.16. Техническо предложение - Образец №10, при съблюдаване на пълното описание на обекта на поръчката и техническите спецификации, изискванията към офертата и условията за изпълнение на поръчката – документи и образци.

3.1.1.17. Ценово предложение, попълнено по образец - Образец №11 към настоящата документация. 

Цената за изпълнение на услугата по настоящата обществена поръчка следва да бъде предложена в лева, без включен (ДДС) и с включен ДДС. 
РАЗДЕЛ V

УСЛОВИЯ И РАЗМЕР НА ГАРАНЦИЯТА ЗА ИЗПЪЛНЕНИЕ

1. Гаранция за изпълнение

Задължение за представяне на гаранция за изпълнение възниква само за участника, определен за изпълнител на обществената поръчка.

Гаранцията за изпълнение има обезпечителна и обезщетителна функция: от една страна, цели да стимулира изпълнителя към точно и качествено изпълнение на задълженията му по договора за обществена поръчка, а от друга страна - да послужи като обезщетение при недобросъвестно поведение от негова страна.

Гаранцията за изпълнение е в размер на 3% (три на сто) от стойността на договора за изпълнение на обществената поръчка.

Гаранцията за изпълнение може да се внесе по банков път или може да се представи под формата на банкова гаранция или под формата на застраховка, която обезпечава изпълнението чрез покритие на отговорността на изпълнителя.
Участникът сам избира формата на гаранцията за изпълнение.

Когато участник в процедурата е обединение, което не е юридическо лице, всеки от участниците в обединението може да бъде наредител по банковата гаранция, съответно вносител на сумата по гаранцията.

Участникът, определен за изпълнител на обществената поръчка, представя банковата гаранция или платежния документ за внесената по банков път гаранция за изпълнение на договора при неговото сключване.

Гаранцията за изпълнение под формата на парична сума трябва да бъде внесена по следната сметка на Възложителя:
IBAN – BG 11 UNCR 96603324005212 , BIG – UNCRBGSF  “УниКредит Булбанк” гр.Балчик.

Ако участникът, определен за изпълнител, избере да представи гаранцията за изпълнение под формата на «парична сума», платена по банков път, документът, удостоверяващ платената гаранция, следва да бъде заверен с подпис и печат от съответната банка и да се представи в оригинал. В случай че участникът е превел парите по електронен път (електронно банкиране), той следва да завери съответния документ с подпис и печат.

Когато участникът избере гаранцията за изпълнение да бъде банкова гаранция, тогава в нея трябва да бъде изрично записано, че тя е безусловна и неотменима, че е в полза на възложителя и че е със срок на валидност – най-малко 30 (тридесет) дни след изтичане на срока за изпълнение на договора. Същата трябва да бъде открита в съответствие с условията по приложения в документацията образец на банкова гаранция за изпълнение на договора.Освобождаването на гаранцията за изпълнение на договора става в срок до 30 (тридесет) дни след изтичане на срока за изпълнение на договора, ако липсват основания за задържането на гаранцията.

При представяне на гаранция в платежното нареждане или в банковата гаранция изрично се посочва договора, за който се представя гаранцията.

Когато участник в процедурата е обединение от правни субекти, което не е юридическо лице, в документа за внесена гаранция или банковата гаранция следва да е отразено, че тя се внася от цялото обединение и ползва всички участници в обединението, а не само идентификация на единия от тях.

Задържане и освобождаване на гаранцията за изпълнение:
	Възложителят задържа гаранцията за изпълнение на договора, ако в процеса на неговото изпълнение възникне спор между страните, който е внесен за решаване от компетентен съд, до решаването на спора, както и когато в условията на упражняване на контрол Възложителят и Сдружението на собствениците установят нередности по изпълнението на предмета на поръчката до тяхното отстраняване. Всяка форма на неизпълнение на договорно задължение от страна на изпълнителя, служи за задържане автоматично на предвидените в договора неустойки. 

	Възложителят има право да усвои цялата и/или част от гаранцията за изпълнение на договора в случай на неизпълнение на някое от задълженията на изпълнителя, поети с настоящия договор, доказано по надлежния ред. Претърпените от възложителя вреди в по-голям размер се претендират и удовлетворяват по общия ред, съгласно законодателството на Република България.




Възложителят освобождава гаранцията за изпълнение, без да дължи лихви за периода, през който средствата законно са престояли при него.

РАЗДЕЛ VI
ДОКУМЕНТАЦИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1. Предоставяне на достъп до документацията за участие

От датата на публикуването на обявата се предоставя пълен достъп по електронен път до документацията за участие в процедурата на  следния  интернет адрес на община Балчик:  www.balchik.
bg.
2. Условия и ред за получаване разяснения по документацията за участие

Всеки участник може да поиска писмено от Възложителя разяснения по документацията за участие. Разясненията се публикуват в профила на купувача . 
РАЗДЕЛ VII

КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

Всички комуникации и действия на Възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура, са в писмен вид. 

Участникът може да представя своите писма и уведомления в деловодството на община Балчик, адрес: 9600 гр.Балчик , пл. „21-ви септември" № 6, всеки работен ден; по пощата, по факс; по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис; чрез препоръчано писмо с обратна разписка или куриерска служба. 

Действията на Възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се изпращат по факс или по електронен път, връчват се лично срещу подпис, изпращат се с препоръчано писмо с обратна разписка или чрез комбинация от тези средства, по избор на Възложителя.

За получено се счита това уведомление по време на  процедурата, което е достигнало до адресата на посочения от него адрес. Когато адресатът е сменил своя адрес и не е информирал своевременно за това ответната страна или адресатът не желае да приеме уведомлението, за получено се счита това уведомление, което е достигнало до адреса, известен на изпращача.

РАЗДЕЛ VІІI
ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

1. Разглеждане, оценка и класиране на офертите

За провеждане на процедурата Възложителят с писмена заповед назначава комисия. Комисията се назначава след изтичане на срока за подаване на офертите и се обявява в деня, определен за отварянето и оценката им. Срокът за приключване на работата на комисията, се определя от Възложителя в заповедта и може да бъде променян отново само с негова заповед. Срокът не може да бъде по-дълъг от срока на валидност на офертите определен в публичната покана освен ако участниците са удължили срока на валидност на офертите си след искане на Възложителя. 

Комисията се състои от нечетен брой членове - най-малко петима, един от които задължително е правоспособен юрист, а останалите  са лица, притежаващи необходимата професионална квалификация и практически опит в съответствие с предмета и сложността на поръчката. 

Комисията, назначена от Възложителя за разглеждане, оценка и класиране на офертите, започва работа след получаване на списъка с участниците и представените оферти.
Когато по обективни причини член на комисията не може да изпълнява задълженията си и не може да бъде заместен от резервен член, Възложителят издава заповед за определяне на нов член.
Членовете на комисията /и консултантите, ако има такива/ подписват и представят на Възложителя декларация, в която декларират, че:
а) нямат материален интерес от възлагането на обществената поръчка на определен участник;

б) не са "свързани лица" с участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;

в) нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка.

г) се задължават да пазят в тайна обстоятелствата, които са узнали във връзка със своята работа в комисията.

д) не са участвали като външни експерти в изготвянето на техническите спецификации .

Комисията оценява офертите в съответствие с предварително обявените условия и критерии за оценка. Решенията на комисията се вземат с мнозинство от членовете й. Когато член на комисията е против взетото решение, той подписва протокола с особено мнение и писмено излага мотивите си.

Отварянето на офертите е публично.

Представителят на участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни.

Критерият за оценка на офертите е „най-ниска цена“.

Комисията разглежда допуснатите оферти и ги оценява в съответствие с предварително обявените условия.

Комисията класира участниците по степента на съответствие на офертите с предварително обявените от възложителя условия.

Комисията поставя „НЕ” на оценката на съответствието на техническите предложения, когато едно единствено или повече от едно от долу изброените обстоятелства са налични:

1.
В Предложението за изпълнение на поръчката липсва Стратегия на участника за изпълнение на поръчката, и/или

2.
В Предложението за изпълнение на поръчката е налице Стратегия на участника за изпълнение на поръчката, но в нея няма описани част от дейностите, съгласно Техническите спецификации и образеца на техническо предложение, и/или


3.
В Предложението за изпълнение на поръчката е налице Стратегия на участника за изпълнение на поръчката, но в нея има паразитни текстове и наименования, които не се отнасят за настоящата обществена поръчка: име на друг възложител; име на друг регион, агломерация, област, община, гр. с.; име на друг предмет на поръчката; име на друг обект, и/или

4.
Като част от Техническото предложение за изпълнение на поръчката липсва Обосновка на участника , и/или

5.
Представен е Обосновка на участника, но в нея липсва някоя от, дейностите и/или под-дейностите, съгласно Техническите спецификации и образеца на техническо предложение, и/или

6.Липсва описание на дейностите, които ще бъдат отговорност/ принос на всеки отделен член на обединението, когато участникът е обединение, и/или

7.
Липсва оценка на риска и/ или


8.
В представената оценка на риска има паразитни текстове и наименования, които не се отнасят за настоящата обществена поръчка: име на друг възложител; име на друг регион, агломерация, област, община, гр. с.; име на друг предмет на поръчката; име на друг обект и/или

Техническото предложение трябва да съдържа:

	Обосновка на участника 

	Степен на  разбиране на участника на изискванията на Възложителя, заложени в Техническата спецификация

	Налице е ясно обосновано разбиране на изискванията на Възложителя, заложени в Техническата спецификация. Участникът демонстрира задълбочено познаване на процесите свързани с упражняването на строителен надзор по проекти на  Европейски програми, съобразно своя опит и познания.

	Мнение на участника по основните  въпроси и ключовите моменти, свързани с постигането на целите на договора и очакваните резултати

	Участникът предлага ясно изразено и подходящо мнение по всички основни въпроси и ключовите моменти, свързани с постигането на целите на договора и очакваните резултати, коментира задълбочено допусканията, предвидени в техническата спецификация и ги допълва подходящо, въз основа на своите опит и познания.

	Стратегия на участника 

	Съответствие, вътрешна съгласуваност, пълнота и обхват на предложения подход — методика и инструмент за изпълнение на договора

	Участникът е предложил методика и инструмент за изпълнение на договора, които са ясно обосновани и ще гарантират ефективно и ефикасно постигане на целите на договора, като адекватно се вземат предвид направените допускания

	Целесъбразност и ефективност на представените мерки за управление на изпълнението и вътрешен контрол

	Участникът е предвидил адекватни и ефективни мерки за управление на изпълнението и комуникация със заинтересованите страни.

	Целесъобразност и ефективност  на предвидените мерки за вътрешен контрол, който Изпълнителят ще упражнява 

	Участникът е предвидил адекватни и ефективни мерки за упражняване на вътрешен контрол при изпълнението на договора.

	Съответствие, пълнота и обхват на очакваните продукти/ резултати

	Очакваните резултати и продукти са ясно дефинирани, те произтичат от предвидените дейности, напълно съответстват на целите на договора и това е ясно разписано

	Управление на риска 

	Анализ и управление на рисковете 

Идентифициране на рисковете и предпоставките, които могат да окажат влияние върху изпълнението на договора и адекватност на предложените мерки за тяхното управление

	Отчетени са възможно най-много на брой рискове и предпоставки, оказващи влияние върху качествено и навременно изпълнение на договора и са предложени ефективни мерки за преодоляването им;


При условие, че цените са еднакви ,комисията провежда публичен жребий между класираните на първо място.

След разглеждането, оценката и класирането на офертите, комисията предоставя протокола и цялата документация по поръчката на Възложителя, в който му предлага класиране на участниците и обявяването на Изпълнител.

2. Класиране и определяне на Изпълнител. Прекратяване на процедурата

След утвърждаване на протокола на комисията, Възложителя сключва писмен договор с класирания на първо място участник.

РАЗДЕЛ IX
СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР

1. Условия за сключване на договор с определения за изпълнител

Възложителят сключва писмен договор с участника, определен за изпълнител в резултат на проведената процедура.

Договорът за обществена поръчка, който се сключва, трябва задължително да  съответства на приложения в документацията проект на договор и да бъде допълнен с всички предложения от офертата на участника, въз основа на които е определен за изпълнител. 
При подписване на договора за обществена поръчка участникът, определен за изпълнител, е длъжен да представи документите по чл. 67, ал. 6 от ЗОП, както и гаранция за изпълнение на договора.

Изпълнителите сключват договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. Сключването на договор за подизпълнение не освобождава изпълнителя от отговорността му за изпълнение на договора за обществена поръчка. 

Изпълнителите нямат право да: 

1. сключват договор за подизпълнение с лице, за което е налице обстоятелство по чл. . 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП; 

2. възлагат изпълнението на една или повече от дейностите, включени в предмета на обществената поръчка, на лица, които не са подизпълнители; 

3. заменят посочен в офертата подизпълнител, освен когато: 

а) за предложения подизпълнител е налице или възникне обстоятелство по чл. . 54, ал. 1, т. 1, 2 и 7 от ЗОП; 

б) предложеният подизпълнител престане да отговаря на нормативно изискване за изпълнение на една или повече от дейностите, включени в предмета на договора за подизпълнение; 

В срок до три дни от сключването на договор за подизпълнение или на допълнително споразумение към него, или на договор, с който се заменя посочен в офертата подизпълнител, изпълнителят изпраща оригинален екземпляр от договора или допълнителното споразумение на възложителя. Подизпълнителите нямат право да превъзлагат една или повече от дейностите, които са включени в предмета на договора за подизпълнение.

***Страните по договор за обществена поръчка не могат да го изменят.


Изменение на сключен договор за обществена поръчка се извършва с допълнително споразумение и се допуска по изключение:

1. когато в резултат на непредвидени обстоятелства се налага:

a) промяна в сроковете на договора, или

б) частична замяна на дейности от предмета на поръчката, когато това е в интерес на възложителя и не води до увеличаване стойността на договора, 

г) намаляване общата стойност на договора в интерес на възложителя поради намаляване на договорените цени или договорени количества или отпадане на дейности, или

2. при изменение на държавно регулирани цени, когато основен предмет на договора за обществена поръчка е дейност, чиято цена е обект на държавно регулиране и срокът му на изпълнение е над 12 месеца, или

3. когато се налага увеличение в цената поради приемането на нормативен акт - до размера, произтичащ като пряка и непосредствена последица от него, или

4. при удължаване срока на договор за доставка или услуга с периодично или продължително изпълнение, в случай че едновременно са изпълнени следните условия:

а) не по-късно от 6 месеца преди изтичане на срока на договора възложителят е открил процедура със същия предмет за последващ период, която не е завършила с избор на изпълнител;

б) срокът на договора се удължава до избора на изпълнител, но не повече от 6 месеца;

в) прекъсване в доставката или услугата би довело до съществени затруднения за възложителя;

РАЗДЕЛ Х

ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ И ЕТИЧНИ КЛАУЗИ

1. Общи изисквания

Във връзка с провеждането на процедурата и подготовката на офертите от участниците за въпроси, които не са разгледани в настоящите указания, се прилага Закона за обществените поръчки и ППЗОП и документацията за участие в процедурата. 

В случай, че участниците в процедурата представят документи на език, различен от българския, и същите са представени и в превод на български език, при несъответствие в записите при различните езици, за валидни се считат записите на български език.

2. Етични клаузи

Всеки опит на участник да се сдобие с поверителна информация, да сключи незаконно споразумение с конкуренти или да окаже влияние върху комисията или Възложителя по време на процеса на разглеждане, изясняване и оценка на офертите, ще доведе до отстраняване на участника от процедурата за възлагане на настоящата обществена поръчка.

Изпълнителят трябва да действа във всеки един момент професионално, безпристрастно и в съответствие с кодекса за етично поведение на професията си. Той трябва да се въздържа от всякакви публични изявления във връзка с обществената поръчка, проекта като цяло или услугите, направени без предварителното одобрение на Възложителя.

Изпълнителят не може да ангажира Възложителя с дейност без предварителното писмено съгласие на последния.

Изпълнителят не може да приема други плащания във връзка с договора, освен тези, описани в самия договор.

Изпълнителят, неговите служители и подизпълнители не трябва да упражняват, каквато и да било дейност или да получават облага, която е в разрез с техните задължения към Възложителя.

Изпълнителят, неговите служители и подизпълнители са задължени да запазят професионална тайна за целия срок на договора, както и след неговото завършване. Всички доклади и документи, изготвени или получени от Изпълнителя, са конфиденциални.

Договорът определя как страните ползват всички доклади и документи, изготвени, получени или представени от тях по време на изпълнението на договора.

Изпълнителят ще се въздържа от всички взаимоотношения, които могат да компрометират неговата независимост или независимостта на служителите му. Ако Изпълнителят престане да бъде независим, Възложителят може, независимо дали това води до щети, да прекрати договора без предизвестие и без това да дава право за завеждане на искове за компенсация от страна на Изпълнителя.

Изготвил: Комисия назначена със Заповед на Кмета на Община Балчик.
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